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CONG TY CO PHAN SUA VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S Déc ldp - Tu do - Hanh phuc

TP. Ho Chi Minh, ngay 22 théng 04 nam 2026

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN SUA VIET NAM

Cin ar:

Ludt Chirng khoan sé 54/2019/QH14 dugc thong qua ngay 26 thang 11 nim 2019 va cac béan sira
d6i, bd sung tai timg thdi diém;

Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dirgc théng qua ngay 17 thang 06 nim 2020 va cac ban sta
ddi, bd sung tai timg thoi diém;

Luét 56/2024/QH15 duoc théng qua ngay 29 thang 11 nim 2024 sira dbi, bé sung mot s didu cia
Luét Chirng khodn, Luat ké toan, Ludt kiém toan doc lap, Luat Ngin sach nha nuée, Ludt Quan 1y,
sir dung tai san c6ng, Lut Quan 1y thué, Ludt Thué thu nhip ¢4 nhin, Lut Dy trir quéc gia, Lut
Xur Iy vi pham héanh chinh;

Luét Doanh nghiép s 76/2025/QH15 dugc théng qua ngay 17 thang 06 nim 2025 sira dbi, bd sung
mot sé diéu cia Lust Doanh nghiép sb 59/2020/QH14;

Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mdt sb didu cta Luft Chirng khoén va cac ban sira d6i, bd sung tai tung thoi diém;

Nghj dinh s6 245/2025/NB-CP ngay 11 thang 09 nidm 2025 ciia Chinh phi sira ddi, bd sung mét sb
didu ciia Nghi dinh sé 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 didu cia Luat Chirng khoén;

Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 huéng din mot b didu vé& quan tr
cong ty 4p dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP;

Piéu 1¢ hién hanh cta Céng ty C6 phén Sita Viét Nam;

Nghi quyét Pai hoi dong cb déng sb: 01/NQ-CTS.DHDCD/2026 ngiy 22/04/2026.

Hoi ddng quéan tri (“HPQT™) ban hanh Quy ché ndi bd vé& Quan trj cong ty clia Cong ty Cd phin Sira
Viét Nam, bao gém cac ndi dung sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung
1.1. Pham vi diéu chinh

- Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty (“Quy ché&”) nay quy dinh nguyén tic, co ché va tha tuc
quén tri céng ty nhim bao vé quyén va lgi ich hop phép cia C8 Déng; bao dam viée quan tri
duge thue hién mot cach minh bach, hi€u qua va tudn thu céc quy dinh ciia phép luat.




- Quy ché nay 1 cin cir dé C4 Pong va cac bén lién quan d4nh gid thyc hanh quan trj cong ty
cua Cong Ty.
- Quy ché 4p dung ddi véi: thanh vién HPQT, Tong Gism Péc, Gidm dbc Didu hanh, Thu ky
Cong ty, Ngudi phu trach quan tri cdng ty va cic ¢4 nhan/bd phén cd lién quan.
- Quy ché nay quy dinh céc ndi dung vé:
a. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai Hoi Pong Cé Pong (“DPHPCP”), HPQT, Téng Gidm
Déc va cac Uy Ban tryc thude HBQT;
b. Trinh tu, thi tuc hop PHPCP va hop HDQT;
¢. Viéc d cir, ing cir, bdu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT, Téng Giam Déc,
thanh vién ciia cac Uy ban;
d. Viéc phéi hgp hoat dong giira HPQT va Téng Gidm Déc;
e. Céc quy dinh lién quan dén viéc danh gia hang nim, khen thudng, ky luét thanh vién HDbQT,
Téng Giam Péc va cac Giam Péc Didu Hanh; va
f. Céc hoat déng khéc theo quy dinh tai Diéu & va cac quy dinh hién hanh khéc cia phap lujt,
1.2. Déitwrgng ap dung
Quy ché 4p dung dbi voi: thanh vién HDQ', Tong Giam Péc, Giam déc Didu hanh, Thir ky Cong
ty, Nguoi phy trach quan trj cong ty va cdc ca nhin/bd phén c6 Lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuat ngir
Trir khi ngit canh ¢6 quy dinh khic, cac thudt ngit 43 dugc dinh nghia tai Diéu Lé chia Cong Ty s& c6 ¥y
nghia twong ty nhu dugc quy dinh trong Quy Ché nay.

CHUONG 11
PAI HOI PONG COPONG

Piéu 3. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Dai hdi ddng cb dong

a) DHDCP laco quan cé thim quyén quyét dinh cao nhét clia Céng Ty, bao gdm tét ca cic CS Dong
¢ quyén bidu quyét. Quyén va nghia vy cia PHPCPD dugc quy dinh cy thé tai Didu 12 Didu Lé
Cong Ty.

b) DHDCD thyc hién quyén vi nghia vy thong qua: (i) cudc hop PHBPCP thudng nién; (ii) cdc cudc
hop DPHDCP bit thudng; (iii) Liy ¥ kién PHDPCD bing vin ban; (iv) cac hinh thirc hgp 1€ khac
theo quy dinh ciia phap luat.

Diéu 4. Trinh tw, thii tuc hop DHPCP dé thong qua nghi quyét bing hinh thire bidu quyét tai cude
hop PHDPCD
4.1. Thim quyén triéu tip hop PHDCD
4.1.1.Tri¢u tap hop DHDCD thudong nién
HBQT chiu trach nhi¢m tri¢u tdp hop PHDCD thudng nién,
4.1.2.Trigu tip hop PHDCD bit thwing
Cutc hop PHDCD bit thudng c6 thé do: (1) HDQT; hoiic (2) Cé Pong/Nhom Cd Pong sé hiru tir
nim (05%) téng s6 cb phan phd théng trd 1én tridu tap. Cu thé nhu sau:
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a) HDPQT phai tridu tip hop PHPCP bét thudng trong thdi han ba muroi (30) ngay ké tirngay
phét sinh mét trong céc truong hgp sau day:

(i)  Sb thanh vién HPQT con lai it hon sb thanh vién téi thiéu theo quy dinh cia phap luat;
hodc

(i) Theo yéu ciu clia Cé Péng/Nhém C6 Pong sé hiru tir nim phén trim (05%) téng sé cb
phén phé théng ctia Cong Ty tré 1én, trong cAc trudng hop:

- HDQTvi pham nghiém trong quyén ctia Cb Béng, vi pham nghia vy ctia Ngudi Quéan
Ly hodc ra quyét dinh vugt qua thim quyén.

-  HDQT vi pham Diéu 18 Coéng Ty hoac thuc hién trai vdi cac Nghi quyét cua DPHDCH;

Y éu cdu phai duwoc lap thanh van ban va bao gdm t6i thiéu cac ndi dung sau:

- Théng tin cb déng: Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phép 1y (dbi vai CB
Poéng 14 cé nhin); tén, ma s6 doanh nghiép/sd giﬁy t& phap Iy va dia chi tru s& chinh
(db1 v6i C6 Pong 14 tb chirc);

- S6 lugng cb phin va thoi diém ding ky b phin cia timg C6 Pong; téng sb cb phén
cta cd nthom C6 Péng v ty 18 sé hitu trong tdng s6 ¢b phén cta Cong ty.

-~ Cin e va Iy do yéu ciu tridu tip hop DPHDCDP.

- Céctai liéu, chimg o vé cic vi pham ciia HPQT, mitc d0 vi pham hojc v& quyét dinh
virgt qua tham quyén.

b) Trong trudng hop HDQT khdng triéu tap hop theo quy dinh tai Didu 4.1.2 (a) néu trén thi trong
thdi han ba mwoi (30) ngay tiép theo, C6 Poéng/Nhém C6 Pong sé hitu tir nam phin trim (05%)
téng s6 cb phin phd théng trér 1én c6 quyén dai dién Céng Ty triéu tap hop PHDCD.

¢) HPQT phai triéu tap hop PHPCP bt thudng d& bau bd sung thanh vién HPQT trong thdi han
60 ngay ké tur ngay xay ra cic trudng hop sau;

(i)  S6 thanh vién HPQT bj giam qua mét phin ba (1/3) so v6i sé dwoc quy dinh tai Didu Lé;

(i) S6 hrgng thanh vién déc 1ip HPQT giam xudng dudimirc tdi thidu theo Pidu L& va cac
quy dinh cha phép luét.

d) Ngoai cac trrong hop bit bude néu trén, HDQT c6 thé chi ddng triéu tip hop DPHDCD bit
thudng khi xét thdy can thiét vi lgi ich cia Céng ty. Theo d6, viée triéu tap hop dugc xem I
cén thiét khi:

() Bang cén ddi ké toan nam, cic bao c4o sdu (06) thang hodc quy hodc bdo cdo kidm ton
clia nim tai chinh phan dnh vdn chi sé hivu d3 bi 4m mat mot nira (1/2) so véi sb du ky;
va/hodc

(i) Céckiém toan vién doc lap thiy ring cude hop 1a quan trong dé thao luan v& béo céo kiém
toan hodic vé tinh hinh tai chinh cfia Céng Ty va HDQT ciing nhét tri v6i v kién nay cia
kiém toan vién.

4.2. Céng tic chuin bi cho cue hop PHBCH

a) Trudc khi té chitc hop PHPCD, HPQT phai hop dé quyét dinh toan bd cic van dé lién quan
dén cude hop, bao gdbm phén cong nhidm vu cho cac phong/ban chuyén mén va thanh lip Ban
Tb chike dé trién khai cic cng tac phuc vu Pai hdi. Pong thoi HPQT phai x4c dinh ngay ding
ky cubi cling @ 1ap danh sach cb d6ng c6 quyén du hop.




4.3.

44.

4.5.

b) Sau cudc hop, HDQT ban hanh Nghl quyét ciia HPQT trong dé neu 16: 1y do triéu tap hop
PHDCD; ngay chét danh sach cd déng tham dy (ngdy déing ky cudi cing); thoi gian va dia
diém dy kién t6 chuc hop DPHBCD.

c) Trong tmong hqp cudc hop PHPCH do Cé Péng/Nhoém C3 Ddéng s& hitu tir nim phin trim
(05%) tong sb ¢b phan phd théng trd 1én tridu tap, thi C6 Pdng/Nhém C bong nay phai gul
thong bao triéu tap hop PHPCD va trong do néu rd: ly do triéu tap hop; thdi gian va dia diém
dy kién té chire hop; ngay chot danh séch cd dong c6 quyen tham dy; xac nhin viéc HDQT di
tir chéi tridu tap hop theo yéu cau ciia Cd DPong/Nhém Cb Pong trude do. Thong bao phal dinh
kém danh sach C6 Poéng/Nhém Co Déng thychién trigu tip (néu 15 théng tin clia tu’ng C6 Péng
va s6 ¢ phin ma cac Cé Pong s6 hitu tai thdi diém tridu tdp) va vin ban yéu cu tridu tap
PHBCD d3 giri cho HDQT trude do.

Ngoai ra, thdi diém C5Déng/Nhém Co Béng dai dién Cong ty triéu tap cudc hop khong duoc

som hon 30 ngay ké tir ngdy guri yéu ciu tridu tip dén HDQT.

d} Nguditriéu tap hop PHDCD s& phai thuc hién céc cong viéc sau day:

(i)  Lap danh sach C4 Péng c6 quyén dy hop;

(i) Cung cip théng tin va xir Iy khiéu nai lién quan dén danh sach C Dong;

(iii) Xay dung chuong trinh hop, chuin bi ndi dung va tai liéu phuc vu cude hop;

(iv) Soan thio dy thao Nghi quyét PHDCD; chuin bj danh séch va théng tin chi tiét cia cac

g vién trong trudng hop bau thanh vién HPQT;

(v) Xéc dinh thdi gian va dia diém hop;

(vi) Girithong bdo mdi hop dén ting C6 Pong c6 trong danh sach C6 Péng c6 quyén dy hop;

(vit) Cac cong viée khic phyuc vu cho cude hop.

Théng bdo vé viée chét danh sdch cd dong co quyén tham du hop PHDCDH

Nguditriéu tap hop DPHDCPD phai céng b thong tin vé viéc 1p danh sdch cb d6ng c6 quyén tham

dy hop t6i thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung du kién.

Lép Danh séch cb déng cé quyén dr hop

a) Danh sach cb déng c6 quyén dy hop PHDCD dugc lap khéng qua 10 ngay trudc ngly giri
Théng bao méi hop PHDPCP.

b) Viéc lap danh sich cb dong dugc thuc hién nhu sau:

- Ngudi trigu tap hop PHDCD chudn b va gii h so thong bao thyc hién quyén dén Téng
cong ty Lwuky va Bu trLr chung khoén Viét Nam (V SDC) dé dé nghj VSDC lép va glridanh
séch Cb Dong so hitu cb phin tai ngay ding ky cudi cung.

- Hbso giri VSDC duge thye hién theo quy dinh va/hodc hudng dn hién hanh cia VSDC tai
thoi diém thuc hién.

c¢) Danh sich cb dong c¢6 quyén dy hop DPHDCD pha1 cé cac thong tin sau:

- Théng tm cd dong: ho tén, dia ch1 lién lac, quée tich, sb gidy t& phap Iy (don vg1i ca nhén);
tén, ma sb doanh nghiép hosc gidy to phép ly va dja chi try s& (d@6i voi td chuc).

S6 lwgng cb phan tung loai.

- S6 ding ky b déng va ngay dang ky cta timg cd dong.

Théng bae tri¢u tap hop PHDCD

a) Thdng bao m&i hop DPHDCP phai dwoc giri dén tét ca céc C6 dong cé quyén dy hop chim nhét
12 hai mwei mét (21) ngay trude ngay khai mac cudc hop DPHDCD, tinh tir ngdy ma théng bao
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b)

d)

dwgc giri hodic chuyén di hop 18. Pdng thoi, Cong Ty phai cong bb trén trén thong tin dién

ciia Cong Ty va cia Uy ban Chirng khoan Nha nude, S¢ giao dich chirng khodn noi Cong Ty

niém yét/ding k¥ giao dich vé vidc hop DHPCD, trong d6 néu rd dudng din dén toan bd tai

lidu hop PHPCD, bao gdm: théng bao mdi hop, chuong trinh hop, phiéu bicu quyét, tai lidu str

dung trong cudc hop va du thdo Nghi quyét ddi vai timg vén dé trong chuong trinh hop.

Théng béo mdi hop c6 thé duoc giri qua dudng buu dién, thur dién tir (email), tin nhin, fax,

va/hodc cac phuong thirc lién lac hop 16 khac dé bao dam dén duocdia chi lién lac caa C6 Dong.

Théng bao méi hop duoc 1p bing tiéng Viét, c6 thé dugelap thém ban tiéng Anh, va phéi bao

gbm tbi thidu c4c ndi dung sau:

- Tén, dia chi tru sé chinh, md s& doanh nghiép cta Cong Ty;

- Tén, dia chi lién tac ciia C6 Pong;

- Thoi gian va dia diém hop;

- Dudng din dén toin bd tai lidu hop (néu tai liéu hop khong dugc giri kém theo thong béo).

- Nhiing yéu ciu dbi voi ngudi du hop nhim dam bao cude hop dugce dién ra thuan lgi va
ding quy dinh;

Céc tai lidu phuc vu cudc hop DHDCD dugce giri kém theo Thong bédo méi hop vashodc dang

tai [én trang thong tin dién tur ciia Cong Ty, bao gbm:

- Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;

- Danh séch va thong tin chi tiét clia cic ing vién trong trudng hop PHPCD bau thanh vién
HDQT;

- Phiéu biéu quyét va Phiu biu cit (néu c6 bau cir);

- Dy thao Nghi quyét cia PHDCD ddi véi cée vén dé trong churrong trinh hop.

4,6. Chwong trinh, ndi dung hop PHDCD
4.6.1.Chudn bi chwong trinh, ngi dung hop

Ngudi triéu tdp hop PHDCD co6 trach nhiém chudn bi chuong trinh, ndi dung cudc hop
DHDPCD.

Ngudi triéu tép hop PHDCD phai chudn bi cdc tailiéu thuyét minh, gidi trinh, cic bao céo lién
quan dén ndi dung hop PHDCD va thong tin chi tiét cha ng vién trong trwong hop cé thyc
hién bau thanh vién HDQT. Chuong trinh hop phai x4c dinh 15 thoi hrong danh cho tiing ndi
dung trong chuong trinh hop nhim dam bao cude hop droc tién hanh hiéu qua.

4.6.2.Kién nghi ciia Cé Péong @é iwa vio chirong trinh hop

C8 Péng/Nhém C Pong s& hivu tir ndm phan trim (05%) tdng sd ¢d phén phd théng tré én co
quyén kién nghj van dé dé dwa vao chwong trinh hop PHDCD.

Kién nghi phai dugc lp thanh vin ban va g dén cho Ngudi Phu Trach Quan Tri Cong Ty
hodc Ban Té chirc (trzdmg hop HPQT tridu tip hop) hogc glri dén C& Péng/Nhém Cé Péng
dai dién Cong Ty triéu tp hop theo quy dinh tai Didu 4.1.2 clia Quy ché nay. Vin ban kién nghi
phai duoc glri chdm nhét 1a bay (07) ngay lam viéc trude ngdy khai mac dé Ngudi trigu tip hop
DHDCD xem xét, chufin bi tai lidu hop trong tredng hop kién nghj duoc chip thuin dua vao
chuong trinh hop. Vin ban kién nghj phai ghi 16: Tén Cé Déng/Nhém C6 Péng; s6 lugng timg
loai ¢b phin sé hitu; vAn d8 kién nghi dura vio chwong trinh hop; va chit ky ctia Cé Péng hodc
tht ca cac C6 Pong trong nhém C6 Péng.

Ngudi triéu tp hop DPHDCD chi dugc ti chéi cac kién nghi trong cdc trudng hop sau:
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(i} Kién nghi khéng duge giri dén ding thoi han hodc khéng dép tng yéu ciu tai Muc nay;
(i) Vén &8 kién nghi khéng thudc thdm quyén quyét dinh cia DPHDCD.
(iii) Tai thoi diém kién nghi, C6 Déng/ Nhém C6 Péng khong ndm giit it nhat 05% tong sb cb
phén phé théng theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 9 Diéu 18 Cong Ty.
Trong trrdng hop ngudi triéu tip hop DHPCP tir chéi kién nghj cia C6 Péng/Nhém Cé Péng,
thi ngudi tridu tap phai tra 16 bing viin ban, néu r6 1y do va giri cham nhét 14 hai (02) ngay 1am
viée trwde ngdy khai mac. Ngoai cée truong hop tir chdi néu trén, ngudi tridu tap hop PHPCP
phai chdp thuan va dua cac kién nghi ndy vao chuong trinh, ndi dung cude hop dy kién, dong
thoi ding tai ndi dung kién nghi va cic tai lidu lién quan Ién trang théng tin dién ti ciia Cong
Ty dé cac C6 Pong theo ddi va xem xét. Kién nghi s& dwgc chinh thirc bd sung vao chwong
trinh va ndi dung cudc hop néu dugc DPHDCP thong qua.

4.7. Uy quyén tham dy hop PHDCD

4.8.

a)

b)

c)

Cb Dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén ciia C6 Ddng 1 t5 chire ¢6 thé iy quyén bing vin
ban cho m6t hodic nhidu cé nhan/td chirc khic (“Ngudi Pwge Uy Quyédn Dy Hop™) tham dy
hop DPHDCP. C4 Péng ciing c6 thé ity quyén cho thanh vién HPQT lam dai dién tham dur, Vin
ban iy quyén khéng bit budc theo mau ciia Céng Ty, nhung phai dam bao dugc lap theo quy
dinh ciia phap ludt v& dén sy va phai néu rd tén ¢4 nhén, t6 chire dugc iy quyén va sé hrong cb
phin dugc Gy quyén.

NguoiPugc Uy Quyén Dy Hop phai xut trinh vin ban ty quyén khi thyc hién thu tuc dang ky
dy hop hoic ¢6 thé giri trude viin ban iy quyén dén Ban T chirc truée ngiy khai mac. Truong
hop iy quyén lai, thi ngudi tham du hop phai xut trinh viin bin Gy quyén ban diu (néu trudc
d6 chua dang ky véi Cong Ty). Pham vi tiy quyén lai phai gibng véi pham vi Gy quyén ban du
ciia C6 Pong.

Trudng hop Cd Dong chdm dit hoiic thay dbi Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop thi phai théng
bao bing vin ban dén Céng Ty trude ngdy khai mac dai hdi.

Céach thire ding ky tham du hop PHDCD

a)

Ch Pong hodc NgudiDugc ny Quyén Dy Hop co thé ding ky tham du hop PHDCD qua céac

hinh thitc sau:

(i) Dingky trude ngay khai mac thong qua: (1) ghi thu dién tor hay giri fax vé Céng Ty; hodc
{2) dang ky qua dién thoai; hodc (3) gui thu qua dudng buu dién.
Trong trudng hop da dang ky trude, khi dén dy hop, C5 Péng/Ngudi Puge Uy Quyén Dy
Hop van cén xuét trinh gidy t& tiy than, vin ban iy quyén va cdc gidy t& cin thiét dé Ban
Té chire kiém tra va dbi chiéu.

(i) Dang ky tham du truc tiép tai Dai hoi.

b) Trudc khi khai mac, Ban T chirc tién thanh thit tuc dang ky C6 Déng tham dy théng qua Ban

c)

kiém tra tu cach ¢d déng.

Ban kiém tra tw cach ¢b dong c6 trach nhiém:

(i) Déi chiu thong tin véi danh sach cb déng c6 quyén tham dy;

(i) Kiém tra gidy t& tay than, thw mdi hop, van ban ty quyén (néu co).
Trudng hgp Cb Pong hodic Ngudi Puoc Uy Quyén D Hop khéng dép tng dicu kién vé
tu cach tham dy, Ban kiém tra tu cach ¢é déng co quyén tir chéi cho tham dy Pai hoi.
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d) Cé Péng/NgudiBuge Uy Quyén Dy Hop dén sau khi cude hop da khai mac van dugc ding ky
tham dw va c6 quyén biéu quyét ngay sau khi thoi diém ding ky. Treong hgp ndy, hiéu luc clia
nhitng ndi dung di duoc biéu quyét tnrée d6 vin gilr nguyén.

¢) Khi ding ky tham dy hop, dua trén cac tai liéu hop da dugc giri va/hodc dugce ding tai trén
website ciia Cong Ty, Cé Pong phai ké khai trung thuc va diy da vé& céc loi ich c6 lién quan
d6i v&i cae ndi dung ctia chuong trinh hop. Ban kiém phiéu c¢6 quyén loai bé Phiéu biéu quyét
caa C6 Déng nay (trong trudng hop CH Déng niy van tham gia biéu quyét) khi tién hanh kiém
phidu. Treong hop C8 Péong khong ké khai hodc ké khai khéng chinh xéc, trung thuc va gay
thiét hai cho c4c C6 Péng khic va/hode Cong Ty thi C§ Pong d6 phai chiu hoan toan trach
nhiém truéc phap luat va bdi thudng toan bd cac thiét hai ma Céng Ty va/holic cic Cb Pong
khac phai ganh chiu (néu c6).

4.9. Didu kién tién hanh hop DPHDPCD

a) Cugc hop DHPCP du diéu kién tién hanh khi dép ting céc didu kién tai Didu 16 Didu I Cong
Ty, cu thé:

(i) Khico s6 CéPong va nhiing Ngudi Duge Uy Quyén Dy Hop tham dy dai dién cho it
nhét sdu mwoi 1im (65) % téng cb phan c6 quyén biéu quyét.

(i) Néusdu muoi (60) phat ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Dai hoi ma vin chua di ty 16
65%, ngudi triéu tip hop phai hily cude hop. Théng bio mdi hop l4n hai phai duge gui
trong vong 30 ngay ké tir ngay du kién 14n thi nhét. Cude hop 13n thi hai duoc tién hanh
khi c6 s6 C6 Péng va nhirng Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop tham du dai dién cho it
nhét nim mwoi mét (51) % téng s6 cb phin co quyén bidu quyét.

(i) Neéusau muoi (60) phitt ké tir thori diém én dinh khai mac hop Jan hai ma vn khéng d6 ty
1& 51%, ngwdi trigu tip hop phai hiy cude hop. Théng bio mdi tham dy cude hop DHPCP
lan thit ba phai dugc giri trong vong hai mwoi (20) ngay ké tir ngay dy kién hop lan thir
hai. Cudc hop lan ba dugc tién hanh khéng phu thude vao sb hrong C6 Pong hay Ngudi
Pugc Uy Quyén Dy Hop tham dy.

b) Déi véi cude hop l4n hai hodc 14n ba, ngudi trigu tap hop PHPCD khong cin lap lai danh sach
cb déng ma st dung danh séch c6 dong do VSDC da cung cép trong IAn triéu tip hop thir nhét.

¢) Chwong trinh va ndi dung cudc hop 14n hai vivhojic 1in ba van s& duge gilt nguyén nhu chuong
trinh va ndi dung cudc hop di duwge chudn bi cho lin hop thit nhét.

4.10. C#ch thirc bd phiéu

a) Phibu biéu quyét duoc giri kém theo Théng bao mdi hop, déing tai trén website cia Coéng Ty
hodc cp tai ban ding ky trude khi vao hop, va phai bao gbm céc ndi dung chi yéu sau:

- S6 ding ky/mé sb cia C6 Pong;

- Ho vatén cua Cb Pong hodc Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop (néu cé);

- S6 cb phan C6 Péng ndm giir hodic Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop dwgc uy quyén;

- Vién dé cin biéu quyét; va

- Tinh trang biéu quyét: Tan thanh/ Khong tan thanh/ Khéng c6 ¥ kién;

b) Trong truong hop ¢6 thyc hién bau thanh vién HDQT, Ban T chuc s& cung cép Phiéu bdu ct,
bao gbm céc thong tin sau:

- S6 dang ky so hitwma sé cia Cé Pong;

- Ho va tén ctia C6 Dong hoic Nguoi Pugc Uy Quyén Du Hop (néu c6);
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4.11.

c)

d)

g

h)

- S cb phan ma C4 Péng nim gift hojc Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop duoc iy quyén;

- Téng sb phiéu bau t&i da cia (timg) CH dong;

- Danh sach Ung vién;

Khi tién hanh biéu quyét, C5 D6ng/ Nguoi Bugc Uy Quyén Dy Hop thyc hién lwa chon mét

r
L 70)

trong cée tinh trang biéu quyét “Tén thanh”, “Khdng tén thanh” hoic “Khéng co6 y kién” cho
tirng van dé theo huwdng dén cia Ban kiém phiéu.

Phiéu biéu quyét hop 1¢ phai thé hién 13 y kién “Tén thanh”, “Khéng tan hanh” hodc “Khéng
¢6 ¥ kién” cho ting vin dé va c6 chit ky hop 18 cia C6 Péng/ Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop.
Khi thuc hién biéu quyét xong, cac Phiéu bidu quyét va/hodc Phiéu biu cir duge b vao thung
phiéu dwgc niém phong dé Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu.

Cb Dong/Ngudi Puge Uy Quyén Du Hop ciing ¢6 thé giri Phiéu biéu quyét/Phiéu biu cur qua
thu/fax/thu dién tir va cac phiéu nay cé gia tri tuong duong nhu bidu quyét/biu cir tai cude hop.
Dé dam bao trinh cic truong hop xung d6t lgi ich, cic Co Péng ¢b lyi ich lién quan s& khéng
tham gia biéu quyét déi v&i cic vin dé ma C6 Pong hodc NgudiCé Lién Quan ciia Cd Dong
dugc xée dinh 13 c6 quyén va loi ich lidn quan. Péi véi cac noi dung khéc, C6 Péng d6 vén cé
quyén biéu quyét binh thudng.

Doi véi céc ndi dung bidu quyét dugc Dai héi quyét dinh bidu quyét cong khai: cc CS Dong
s& thirc hién bidu quyét cong khai theo hwéng din cita Ban kiém phiéu.

Cich thirc kiém phiéu

a)
b)

d)

e)

DHDCD s& biu mdt hofic mét s6 ngudi vao Bankiém phiéu theo @& nghi cia Chil toa cudc hop.

Ban kiém phiéu cé cdc quyén va nghia vu nhu sau:

(i)  Tién hanh kiém Phiéu biéu quyét va Phiéu biu cir;

(i) Ldp Bién ban kiém phiu va cong bd cong khai truéc PHDCD;

(iii) Ban giao toan bo Bién ban kiém phiéu va Phiéu biéu quyét/Phiéu biu cir da niém phong
cho Ban té chire;

(iv) Chiu trich nhiém v2 tinh trung thyc va chinh x4c cta s lidu va két qua kiém phiéu.

Trach nhiém cta ting thanh vién Ban kiém phiéu dugc xac dinh nhy sau:

(i) Trwéng ban kiém phiéu: chiu trach nhiém vé thi tuc, trinh ty va tinh phap 1y ctia viée biéu
quyét va bau ct tai cudc hop PHPCD.

(ii) Thanh vién phu trach vé sb liéu - théng ké: dam bao tinh chinh xac cta s liéu, bao gom
nhung khong gi¢i han & cong tac nhap sb lidu, tng hep va théng ké sb liéu lién quan dén
qud trinh hop va s6 ligu kiém phiéu.

(iij) Thanh vién gidm sat kiém phiéu; chiu trich nhiém gidm sét toan bd tién trinh thyc hién
kiém phiéu béi cac thanh vién khéc.

Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu va tdng hop:

- 86 C6 Pong d4 tham gia biéu quyét va tdng sb phidu biéu quyét;

- S6 phiéu bidu quyét hop ¢ va khong hop 1&;

- Téng s phiéu “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 ¥ kién” déi véi timg vén dé.

- Tbng sb phiéu biu cho ting tng vién (néu ¢6 blu cir).

Nguoi triéu tap hop PHDCP ¢6 quyén sir dung céc phin mém, ma vach, md QR va/hodc céc

cong nghé nhan dang khac dé thuc hién kiém phiéu nhim dam béo tinh chinh xéc va it ngin
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thori gian kiém phiéu. Ngudi triéu tap hop chiu trach nhiém vé vige sir dung céc thiét bi va phan
mém nay.
f) Tét ca cac thanh vién Ban kiém phiéu phai ky vao bién ban kiém phiéu dé xic nhén két qua
kiém phiéu.
4.12. Thong b4o két qua kiém phiéu
a) Sau khi hodn tét kiém phiéu, Ban kidm phiéu lap Bién ban kiém phiéu va cong bb két qua kiém
phiéu truée khi bé mac cudce hop.
b) Bién ban kiém phiéu phai bao gom cic ndi dung:

(i) Thoi gian va dia diém thye hién kiém phiéu;

(i) Thanh phin Ban kiém phiéu;

(i) Tong sb Cb Pong tham gia bidu quyét/bdu cir, téng sb cb phan c6 quyén biéu quyét va
tong s6 phidu bau cir ciia céc Cd Pong;

(iv) Tdng sb phiéu biéu quyét dbi vai timg vén d&, bao gbm s6 phiéu hop 18, khéng hop 18, sb
phiéu Tén thanh - Khong tén thanh va Khong ¥ kién dbi voi timg vén dé; ty 18 tuong img
trén tdng s6 phiéu biéu quyét cia cac C6 Pong tham dy tai cude hop;

(v) Téng sb phiéu biu cho tirng img vién (néu cb bau ctr).

(vi) Céc vin dé d3 dwgc thong qua va tj 18 biéu quyét twong tng;

(vii) Danh sich thanh vién Héi ddng quan tri dugc bau.

c¢) Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bb trén trang thong tin dién tir cia Coéng Ty trong vong
hai muoi tu (24) gi, ké tir thoi diém théng qua Nghi quyét cia PHPCP.
4.13. Pidu kién dé nghi quyét dwgc thong qua.
a) Céhc van d& trong chuyong trinh hop PHBCP dugc théng qua khi dat ty 1& théng qua theo quy
dinh tai Diéu 18 Diéu I8 Céng Ty.
b) Trudc khi bé mac, Pai hoi s& thuc hién théng qua Bién ban hop BPHDPCD. Bién bén hop sé& dugc
thong qua bang hinh thirc bidu quyét céng khai tai Pai hoi.
4.14. Cach thire phin dbi nghi quyét ciia PHPCP.
a) Cb Dong phin dbi nghi quyét cia PHDCP phai lap vin ban phan ddi, trong d6 ghi 13: ho tén,
m3 s6 cb déng, ndi dung phan d6i va Iy do phan dbi.
b) Vin ban nay s& dirgc chuyén dén Ngudi Phu Trach Quan Tri Céng Ty/Thu Ky Cong Ty dé ghi
nhén,
¢) CéDPong bidu quyét Khong tan thanh d6i véi Nghi quyét cia PHDCP vé viée t6 chirc lai Cong
ty hogc thay d‘éi quyén, nghia vu clia C6 Pong quy dinh tai Didu 18 ¢6 quyén yéu ciu Céng Ty
mua lai ¢6 phan cia minh. Yéu ciu phai dugc 1ip thanh van ban, trong d6 néu 1d: tén, dia chi
ctia C6 Pong; s6 luong cb phin tirng loai; gia dur dinh ban; Iy do yéu céu Coéng Ty mua lai. Yéu
chu phéi dugce giri dén Cong Ty trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy PHPCD théng qua quyét
dinh nay.
4.15. Lép bién bidn hop PHPCD
a) Cudc hop DPHDCB phai dugce 18p bién ban va cd thé ghi 4m bodc ghi hinh hodc hru giit dudi
hinh thire dién tir khac. Bién ban phai ¢6 céc ndi dung chu yéu sau day:
-~ Tén, dia chi try s¢ chinh, md s doanh nghiép ciia Cong Ty;
- Thoi gian va dia diém hop PHPCP;
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- Chuong trinh va n6i dung cudc hop;

- Ho, tén cht toa va Thu ky;

- 86 C6 Poéng va tong sb phiéu biu quyét ctia cic C6 Dong dw hop, phu luc danh sich ding
ky C& Péng/dai dién C Dong du hop vdi sb ¢6 phin va sé phibu bau twong Gng;

- Tém tit dién bién cudc hop va cic y kién phét bidu dbi vi titng van dé;

- Kétqua bidu quyét d6i véi timg van dé: phuong thirc biéu quyét, tdng sb phidu hep 1&/khong
hop 18, sb phiéu Tén thanh, Khong tan thanh va Khong c6 ¥ kién; ty 18 tvong tmg trén téng
s0 phiéu biéu quyét;

- Két qua bau cir (néu c6).

- Céc van d& dugc théng qua va ty Ié phiéu bidu quyét thong qua trong ing;

- Hg, tén, chir ky clia chil toa va thw ky;

Trong trudng hgp chii toa vi/hodc thir ky tir chdi k¥ Bién ban hop thi bién ban nay vin c6 hiéu
tuc néu dugec tit ca thinh vién khic ciia HDQT tham du hop ky va co dy du ndi dung theo quy
dinh néu trén. Bién ban hop ghi r6 viéc chil toa, thu ky tir chdi ky bién ban.

b) Bién ban phai dugc lap bing tiéng Viét va co thé lap thém bang tiéng Anh voi gid tri phap Iy
tuwong duong. Néu cb sy khac biét giita hai phién ban thi phién ban tiéng Viét dugc wru tién ap
dung.

¢) Bién ban hop PHPCBD phai duoc lap xong va théng qua trede khi két thic cude hop. Chi toa
va Thu ky cudc hop hoic nhitng ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thye va chinh xac cia ndi dung bién ban.

d) Bién ban hop PHBCD phéi dugce ding tai [én trén trang thong tin dién tir cia Cong Ty trong
th&i han hai muoi bdn (24) gidy ké tir thoi diém duge théng qua.

e) Bién ban hop PHPCBD dugccoi la b%mg ching x4c thyc vé nhitng cong viée da dugce tién hanh
tai cugc hop PHDCD.

f) Bién ban hop PHDCBD, danh sach cb dbng ding ky du hop, vin ban Gy quyén tham du hop,
Nghi quyét di dugc thong qua, bién ban kiém tra tu cach ¢ dong, bién ban kiém phiéu va cac
tai liéu ¢o lién quan khic dén cudc hop PHPCD phai duge hwu trif tai try s& chinh Cong Ty.

4.16. Cong bd Nghij quyét PHDCD

a) Nghj quyét ctia DHDCD c6 hidu hye ké tir ngdy dwoc théng qua hoic tir thoi diém ¢ hidu Iuc
ghi nhén tai Nghj quyét.

b) Nghi quyét ciia DPHDCD va céc tai lidu kém theo trong bién ban hop (néu cb) phai dugc dang
t4i 1én trang thong tin dién tir chia Céng Ty va phai cong bd théng tin theo quy dinh ciia phap
luét trong vong hai muoi bén (24) gitr ké tir khi duoc théng qua.

Pidu 5. Trinh tir, thii tuc théng qua nghi quyét DPHPCPD bing hinh thirc lay ¥ kién bing vin ban.
5.1. Cac trudong hop ap dung:
Tt c& cAc van dé thudc thim quyén cta DHDCD déu c6 thé dugce théng qua bing hinh thic ly ¥
kién ¢ dong bang vin ban va c6 gia tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop PHPCB,
ngoai trr viée t chirc cudc hop PHDCD thudng nién.
5.2. Trinh ty, thi tuc théng qua Nghi quyét PHPCD bing hinh thire Iy ¥ kién bing viin bin
5.2.1.Thdm quyén t6 chirc ldy ¥ kién C6 Péng bimg viin bén.
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HDQT c6 quyén tb chirc [dy v kién C Pong bing van ban dé thong qua nghj quyét cta PHPCD

khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong Ty.

5.2.2.Théng bdo vé vige ldy y kién C6 Péng bing vin bén.

2) Khi quyét dinh liy y kién C6 Dong bing vin ban, HDQT hop dé théng nhit cac ndi dung cin
lay v kién, muc dich iy ¢ kién, ngay ding ky cudi cing dé lip danh séch cb déng duoc ly ¥
kién, phéin cdng nhiém vy chuén bi va té chic thure hién.

b) HPQT cong bd thong tin vé viée chdt danh sach ¢b dong dé 1y ¥ kién tdi thidu 20 ngay trude
ngay diing ky cudi ciing.

c¢) Thong béo vé viéc ldy ¥ kién Cb Déng bing van ban phai duge cong bd trén trang thong tin
dién t chia Céng ty, Uy ban chitng khodn nha nwée va Sé giao dich chitng khoén noi Cong Ty
niém yét, ding ky giao dich.

5.2.3.Ldp danh sich Cé Péng dwge liy ¥ kién

a) Danh sich Cé Dong dugc lay v kién 13 danh sach C5 Déng s& hitu ¢b phin cia Céng Ty tai
ngay ding ky cudi cling va duoc lap khong qua 10 ngdy truée ngay givi phiéu ldy ¥ kién.

b) Céch thirc lap danh sach C6 Déng dugce 1y ¢ kién duoc thuc hién twong tu nhu quy dinh tai
Diéu 4.4 cha Quy ché nay.

c) Danh sich C6 Pong dugc ly ¥ kién phai bao gdm céc théng tin theo quy dinh tai Diu 4.4.(c)
ciia Quy ché nay.

5.2.4.Phiéu ldy ¥ kién vi théri han givi phiéu Wy ¥ kién.

a) HPQT chuan bi Phiéu iy ¥ kién, dy thao Nghi quyét cia DPHPCD cing tai lidu giai trinh va
giri dén (4t ca C6 Pong c6 quyén biéu quyét cham nhit 1a 10 ngay truée thoi han phai gui lai
Phiéu ldy ¥ kién.

b) Phiéu lay ¥ kién phai bao gdm céc ndi dung chu yéu sau:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s Cong Ty;

- Muc dich ldy v kién;

- Théng tin cb dong;
+ Canhan: ho tén, dia chi lién lac, qudc tich, s gidy t& phap 1¥;
+ Té chirc: tén, mé sé doanh nghiép/gidy t& phap 1y, dia chi tru s& chinh; Thong tin c4

nhén ciia ngudi dai didn d6i véi cd dong 1a td chire;

+ 86 lwgng cb phin timg loai va s6 phiéu bidu quyét tvong tng;

- Vién d8 cin lay ¥ kién;

- Phuong 4n bidu quyéth du cir.

- Thoi han phai giri Phiéu dd duoc tra 161 vé Cong Ty, tinh tir ngay phidu liy v kién dwoc g
ho#ic chuyén di mét cach hop 1€;

- Ho, tén, chit ky cia Chii tich HPQT;

5.2.5.Cdch thive givi phiéu ldy ¥ kién.

a) HDQT giri Phiéu 14y ¥ kién dén céc C6 Dong bing dwong buu dién, thu dién tir (email), fax
va/hodc bing céc phurong thire lién lac khac dé dam bao dén dia chi lién lac clia ting C6 Pong.

b) Tai lidu giai trinh c6 thé duge giri kém theo Phidu liy y kién hofic ding tai trén trang thong tin
dién tir clia Cong ty dé cd dong nghién ciru trude khi tra 10i.
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c) Co6Déng c6 thé giri Phiu 14y y kién da tré 16 dén Céng Ty bing dudng buu dién, fax hodc thu
dién tir, v61i cic yéu clu sau:

() Trwong hop giri thu qua dudng buu dién: phiéu c6 chir ky hop 1& (Cé Pong 13 ca nhan;
Ngudi dai dién theo lly quyén hodic ngudi dai dién theo phép lut ciia Cé Péng 14 t6 chirc).
Phiéu phai dwgc dyng trong phong bi dén kin, dugc Cong ty tép hop, luu trit riéng va
khéng duge mé trude khi kiém phiéu.

(i) Trwong hop gui fax hodc thu dién thir: phiu dugc tap hop lai, hwu trif riéng va giit bi mat
dén th&i diém kiém phiéu.

d) Céc phiéu lay y kién giri vé Céng Ty sau thai han quy dinh hodc da bj m& (trong giri thu qua
dudmg buu dién) hodc da bi tiét 16 (trong trudng hop giri fax/ thu dién t) s& duge xem 13 khéng
hegp 1§.

e) Phiéu liy y kién khéng duoc giri vé dugc xem 13 khong tham gia biu quyét.

5.2.6.Kiém phiéu va lgp bién ban kiém phiéu

a) HPQTthanh lip Ban kiém phiéu dé thuc hién viéc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phidu duéi
su chimg kién va gidm sat cia Uy Ban Kiém Toén hoic Cé Pong khéng ném giit chirc vu quan
ly tai Céng Ty.

b) Viéc kiém phiéu duge thyc hién cho timg vén dé va tdng hep theo két qua biéu quyét “Tan
thanh”, “Khéng tan thanh” va “Khdng c6 y kién”.

¢) Bién ban kiém phiéu phai bao gdm céc noi dung chi yéu sau:

() Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 Céng Ty;

(i) Muyc dich va cac vin d& cin 13y y kién;

(iii) S6 C6 Déng tham gia bidu quyét, tdng sb phidu biéu quyét, sb phidu bidu quyét hop |
18/khong hop 16 va phuong thire giri phiéu biéu quyét, kém danh sich C6 Pong tham gia ||

bieu quyét;
(iv) Tong s6 phifu Tan thanh, Khong tan thanh va Khéng cb ¥ kién dbi v6i timg vén dé;
(v) Téng sb phifu bau cho timg img vién (néu co).
(vi) Vin dé di dugc thng qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong Ung;
(vii) Ho, tén, chir ky clia Chii tich HDQT, ngudi gidm sat kiém phiéu va thanh vién kiém phiéu;

d) Céc thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu chiu trach
nhiém vé tinh trung thwe va chinh x4c ciia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé
céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua dokiém phiéu khong trung thye, khéng
chinh xac.

5.2.7.Théng bio két qua kiém phiéu va cong bé Nghi quyét ciia PHPCD

a) Can ctr vao két qua kiém phiéu, Chu tich HDQT s ban hanh Nghi quyét cia PHDCD.

b) Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cia PHPCP phai dwgce dang tdi 1én trang théng tin dién tir
clia Cong Ty va phai cong b théng tin theo quy dinh phap luét trong vong hai mwoi bdn (24)
gi¢r ké tir khi dugc ban hanh,

¢) Phiéu My y kién d3 dwoc tra 10, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng qua va tai ligu
¢6 lién quan giri kém theo phiéu Iiy ¥ kién dwoc hru giit tai tru s¢ chinh cita Cdng Ty.
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Pidu 6. Trinh ty, thi tuc hop PHDCP théng qua nghi quyét bing hinh thirc hdi nghi trire tuyén
Ngudi triéu tap hop PHPCD c6 thé ban hanh Quy ché té chirc hop Pai hdi ddng cb déng dé huéng din
chi tiét viée & chirc hop PHDCD theo hinh thie héi nghi tnre tuyén.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Thong b#o triéu tip hop PHPCP tryc tuyén

- Viéc thdng bio mdihop PHPCD truc tuyén dugc thue hién twrong ty nhw ddi véi cude hop truc
tiép. Theo d6, ngudi triéu tdp hop PHPCD giri thong bao méi hop va cac tai liéu cua cude hop
cho céc C6 Pong cia Cong Ty hodic ding tai cac tai liéu nay 1én website ctia Cong Ty.

- Trong trudng hop té chirc hop PHDPCD tryc tuyén, ngudi triéu tap hop PHDCD ¢6 nghia vy
chuén bj thém tai liéu hwéng din cho cac C6 Pong ding k¥ va tham dyhop tryc tuyén, bao dam
cb d6ng co thé truy cdp, xac thuc va tham gia ddy da vao Hoi nghi truc tuyén (e-GMS).

Cich thitc ding ky tham dy hop PHDPCP truc tuyén

a) Cb Dong ding ky tham du hop PHPCD truc tuyén theo tai liéu hudng dén cia Ban t6 chire d3
duge giri kém Thong bao moi hop va/hodc dang tai trén trang thong tin dién tit cia Cong Ty.
Cb Dong truy cap vao dudng din dwgc cung cip dé thuc hién ké khai, xdc thuc tu cich Ch
Péng.

b) C6 Dong chi duge tham dy khi da hoan tit ké khai va xac thirc tr cich C6 Péng. Ban T6 chirc
dam bao ring quyén truy cip ciia C6 Pong 13 duy nhét va chi c6 thé truy cip vio phong hop
truc tuyén mot 1an tai mot thai didm nhit dinh.

¢) Bantd chirc cung cip théng tin hd tro k§ thuat va duong diy nong dé hd trg C5 Péng trong qua
trinh truy cép va tham gia cudc hop.

Piéu kién tién hanh

Cuéc hop PHBCP tryc tuyén duoc tién hanh khi ¢6 sé C6 Péng tham dy hop dép tmg ty 18 ti

thiéu theo quy dinh tai Piédu 16 Diéu Lé Cong Ty.

Céch thirc bé phiéu trie tuyén

a) Ban Td chirc chufin bj hé théng k¥ thust d& C6 Péng c6 thé thyc hién bidu quyét tryc tuyén (e-
voting), bé phiéu dién tir vishodc cac phrong tién dién tir hop 18 khac va ghi nhan két qua bo
phiéu cho tirng ni dung ciia chwong trinh hop. Phwong thirc cu thé s& s& duwge cong bé trrde
mdi k¥ dai hoi.

b) Cb Péng/NgudiDPuge Uy Quyén Du Hop ciing cé thé thuc hién biéu quyét thong qua thu dién
ti/fax/ giri qua duwdmg buu dién dén dia chi tru sé hoic mét dia chi khac do Ban Té chirc théng
bao, vai diu kién phidu phai duge nhéin truée khi két thic kiém phiéu.

Cach thire kiém phiéu

Ban T4 chirc s 4p dung céc cong nghé hién dai dé kiém phiéu, tdng hop két qua ddi voi tat ca cac

hinh thitc biéu quyét nhwr e-voting/thu didn tir/fax/bwu dién. Ban kiém phidu chiu trach nhiém vé

tinh chinh x4c cua két qua kiém phiéu va vé cac thiét hai phat sinh tir viée kiém phiéu khong trung
thire/chinh xé4c.

Théng bio két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu s& dwrgc théng bao ngay tai cude hop tryc tuyén, trude khi bé mac cude hop.

Lép bién bin hep DHDPCD

Viéc lap bién ban hop PHDCP trye tuyén dugcthye hién tuwong ty nha hinh thire hop tryc tiép theo

quy dinh tai Piéu 4.15 ctia Quy ché nay.
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6.8. Congbé Nghi quyét PHPCD
Nghi quyét cia PHPCD tryc tuyén dugc dang tai 1én trang thong tin dién ti¥ ciia Cong Ty va cong
bé théng tin theo quy dinh phép luat trong vong hai muoi bbn (24) gi¢r k& tir khi dugc ban hanh,

Piéu 7. Trinh tu, thi tuc hop PHPCP thong qua nghij quyét bing hinh thire hdi nghj trire tiép két
hop véi true tuyen
Cudc hop PHBCDP c6 thé duoc tb chirc két hop true tlep va truc tuyén theo cac quy dinh tai Pidu 4 va
Piéu 6 cia Quy ché. Nguditridu tap hop PHPCP quyét dinh viée 4p dung hinh thirc hdi nghi tryc tiép
két hop voi truc tuyén ciin cir vao tinh hinh thue té cia Cong ty.
Nguorl triéu tap hop DHDCP c6 thé ban hanh Quy ché té chirc hop Dai hgi dong cb dong dé huo'ng déin
chi tiét mot s vén de lién quan den vige t6 chirc hop DPHPCD bing hinh thic hdi nghi tre tiép két hop
voi trire tuyén nay néu xét thdy can thiét.
7.1. Théng bdo triéu tip hop DHDCP
a) CO Pong co thé tham dy hop PHDCD trwe tiép tai dja diém dién ra dai hoi hoic tru'c tuyen
bang cac phu'orng tién cong nghé. Theo do, tai dia diém 6 chirc hop PHPCD tryc tiép, Ban td
chire s& bd tri thém cdc man hinh chiéu, may tinh, cic thiét bi thu va phat séng am thanh, hinh
anh co két ndi mang dé truyén hinh trye tlep dién bién cude hop dén cic C6 Dong tham duy tnre
tuyén, véi diéu kién duong truyén két ndi én dinh, hinh anh hién thi, &m thanh 3 rang va dong
nhét trai nghiém hop giira viéc hop trure tidp va truc tuyén dé dam béo quyén loi giita cac C6
Déng.
b) Viée dﬁng ky tham du theo hinh thirc két horp duge thye hién nhu sau:
(i) Débivaicac Cé Dong tham dy true tlep thirc hién theo quy dinh tai Didu 4.8 Quy ché.
(i) Déi véicac Co Béng tham dy trye tuyén: thyc hién theo quy dinh tai Biéu 6.2 Quy ché.
7.2. Diéu kién tién hanh
Cudc hop DHDCP theo phuong thirc két hop nay duoc tién hanh khi cé tong s6 C6 Pong/N gudi
Pugc Uy Quyen Du Hop tham dy trire tiép va truc tuyén dap tng ty 1¢ t6i thiéu theo quy dinh tai
Diéu 16 Didu L& Cong Ty.
7.3. Cich thirc bé phiéu
Cb Péng co thé thye hién viéc bo phiéu bing hinh thire: (i) bo phiéu tryc tiép tai Dai hoi, (i1) giri
phiéu qua duorng buru dién/email/fax, (iii) bé phiéu dién tir hay phwong tién dién tir hop 1€ khae.
7.4. Céch thire kiém phiéu
a) Ban kiém phiéu s& ap dung cac cdng nghé hién dai dé thyc hién viéc kiém phiéu. Két qua kiém
phiéu dam bao dwoc tong hop day du tir tét ca cc cach thire bo phiéu duge quy dinh.
b) Ban kiém phiéu s& thwc hién téng hop két qua twrong ti nhu céch thire va ndi dung kiém phiéu
duoc quy dinh tai Diéu 4.11 Quy ché nay.
7.5. Thong bao két qua kidm phiéu
Két qua kiém phiéu s& dugc cong bd ngay tai cudc hop PHDCB, trudc khi bé mac cudc hop.
7.6. Lap bién bian hop PHDPCD
Viée lap Bién bin hop DPHPCP duoc thyc hign tuong tr Piéu 4.15 Quy ché nay.
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7.7.

Céng bd Nghi quyét PHDCD

Nghi quyét ciia cuéc hop DHDCD phai dugc dang tai 1én trang thong tin dién tir cia Cong Ty va
phai cong bd théng tin theo quy dinh clia phap ludt trong vong hai mroi bbn (24) gitr ké tirkhi duge
ban hanh.

CHUONG III
HOI PONG QUAN TR]

Pidu 8. Vai trd, quyén va nghia vy ciia HDQT, trach nhi¢m chia thanh vién HDQT.

8.1.

8.2.
8.3.

3.4,

HDPQTIa co quan quan Iy cong ty, cd quyén quyét dinh va thuc hién moi quyén, nghia vu ctia Céng

Ty, trit cac quyén va nghia vy thude thim quyén cia PHDCP.

Quyén va nghia vu cia HPQT dugce quy dinh tai Diéu 22 biéu 1& Cong Ty.

HDQT va thanh vién HDQT cé quyén yéu ciu Téng Giam Déc, cic Giam Déc Piéu Hanh cung

cAp thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh va hoat dgng kinh doanh ctia Céng Ty/Cac don vi truc

thubce, véi cac didu kién:

- Thanh vién HPQT phai giri viin ban thong bo cho Chi tich HPQT va Chu tich Uy ban tryc
thudc ma thanh vién dé tham gia;

- Yéuchu phai nham phuc vy nhiém vu ciia thanh vién HDQT,

- Vin ban yéu cdu phai néu 13: 1y do, muc dich sit dyng thong tin, cam két sir dung dfing muc
dich va cam két bao mat;

- Vin ban yéu cdu phai dugc giri cho Téng Giam Péc it nhét 24 gi¢ trude thoi diém can cung
cp théng tin.

Ngudi quan ly c6 trach nhiém cung cap kip thoi, diy dii va chinh x4c thong tin theo yéu cdu hop

1& ctia thanh vién HPQT.

Thanh vién HDQT s dyng théng tin sai muc dich, hodc tiét 16/1am 16 thong tin, phai chiu trich

nhiém c4 nhan va bdi thudng toan b thiét hai phat sinh cho Cong ty.

Ty A7 - A oA sn x - n + e
Piéu 9. Pé cit, &rng cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT.

9.1.

9.2,

Nhiém k¥ va s6 hrgng thanh vién HDQT

a) S6 lwgng thanh vién HDQT 1a mudi mdt (11) nguoi.

b) Nhiém ky ctia HDQT la nim (05) nim va nhiém ky clia cic thanh vién HPQT phai két thic
ciing thdi diém véi nhiém ky ciia HDQT. Thanh vién HDQT ¢6 thé dwgc bau lai véi sé nhi¢m
ky khong han ché, trir tredng hop thanh vién doc 1ap HPQT, theo d6 mét ca nhan khdng duoc
dam nhiém qua hai (02) nhiém ky lién tyc & vai tro nay.

Co chu, tiéu chudn va diéu Kkién ctia thanh vién HDQT

a) Co chu cia HDQT trong trudrng hgp Cong Ty c6 s6 thanh viégn HDQT tit 09 dén 11 thanh vién
phai dap ing cic quy dinh sau:

(i)  Tbi thiéu ba (03) théanh vien HDQT 14 thanh vién khong didu hanh.
(i) Téi thiéu 03 thanh vién ddc 1ap HPQT.

b) Ngoai Uy ban Kiém toan, HPQT ¢6 thé thanh lap cac ny ban true thude dé hd tro thuc hién vai

trd va nhidm vy, bao gdm: Uy ban Chién luge, Uy ban Nhan sy va Uy ban Luong thudng.
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¢) Ngoai cic didu kién va tiéu chuén theo quy dinh cua phép luét, tiéu chuén va didu kién coa
thanh vién HPQT bao gom:
(i) Phém chét va ning lyc yéu ciu:

Liém chinh, trach nhiém, dao dirc, c6 tu chét linh dao va duge CH Dang, HPQT, d6i
ngili quan ly va nhin vién tin tudng;

C6 khé ning can biing lgi ich cac bén lién quan va dua ra quyét dinh hop 1y.

Trinh d8, kinh nghiém phtt hop; ¢6 kinh nghiém quan tri kinh doanh hodc trong linh
vire/ nganh nghé ciia Cong ty.

Kinh nghiém quéc té, hiéu biét dia phuong, thi trrdng, san phim, déi thi.

Kha niing chuyén hoa kién thire thanh gidi phép thye tién; phan doan chudn xéc.

Ban linh, y chi d6i méi, sin sang d6i mit thach thirc.

K§ ning thuyét phuc tdt.

(i) Thanh vién ddc lap HDQT phai dap mg cic tidu chi bit bude sau:

Khong tryc tiép/gién tiép s& hiru it nhat mot phén trim (1%) tong s6 ¢b phan c6 quyén
biéu quyét ciia Cong ty.

Khong 1am viéc tai t& chirc tr vAn phap luat/kiém toan cho Céng ty trong 02 nim gan
nhit.

Khong 1a déi tac hosic ngudilién quan cita déi tac c6 gid tri giao dich hiing nim chiém
tir ba mwoi phan trim (30%) tdng doanh thu hodc tdng gia tri hang héa, dich vu mua
vao cia Cong ty trong 02 nim gén nhit.

Khéng phii I3 ngudi dang hwémg hrong/thi lao tir Cong ty, triy phu cép ma thanh vién
HDQT dugc hudng theo quy dinh.

Khoéng phai 1a ngudi co vq/chéng; cha, me dé/nudi; con dé/nudi; anh/chifem rudt la
cd dbng 16n cia Cong Ty, ngudi quan Ly ciia Cong Ty hodc cong ty con.

Khong phai la ngudi dang lam viéc cho Coéng Ty, cong ty me hoéc cng ty con; hodc
khéng phai la ngurdi timg 1dm viée cho cic don vi ndy trong it nhét 03 nim lién trudc.
Khéng timg 13 thanh vién HPQT cia Cong ty trong it nhat 05 nim lién trude, try
trudng hop dugc bd nhiém lién tuc 02 nhiém k¥.

(iii) Céc yéu t6 duoc xem xét bd sung khi xét tinh ddc Iap cua thanh vién doc lap HPQT:

Khéng phai I thanh vién gia dinh trye hé cla ca nhin dang 13, hodc trong nim (05)
nam gin nhét da [ Ngudi Quan Ly Ctia Cong ty, hodc cua ngudi c6 lién quan;
Khéng phai 13 can bd diéu hanh ctia mét cong ty khdc ma Nguoi Quan Ly Cha Cong
ty 1a thanh vién HDQT/Héi ddng Thanh vién cia cong ty do.

Khéng c6 mdi lién hé lién két v&itd chire phi lgi nhuén nhén nhitng khoan tai tro dang
ké tir Cong ty hodc tir Ngudi ¢6 lién quan.

(iv) Thanh vién dgc ldp HPQT c6 nghia vu thong bao vé1i HPQT ngay khi khong con dap tng
céc tidu chudn va diéu kién quy dinh. K& tir khi khong con dép ung, thanh vién d6 duong
nhién khong con la thanh vién ddc 1ap HPQT. HPQT phai bao céo tai cudc hop PHPCD
gin nhét hodc tridu tap hop DHDCD dé biu bd sung/thay thé thanh vién doc 1ap HPQT
trong thi han sau (06) thang ké tir ngay nhén dugc thong bao.
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9.3.

9.4.

9.5.

P& cir, ing cir thanh vién HPQT
a) Ung vién tham gia (g cir thanh vién HPQT c6 thé ndp ho so ting ctr ¢én Uy ban Nhén su cia
Céng Ty chim nhét la mudi lim ngay (15) ngdy trede ngay khai mac cuje hop DHDCD..
b) Cb Poéng hoic Nhém Cé Péng dap tng diéu kién tai Khoan 4 Diéu 9 Didu L& Coéng Ty cb
quyén dé cit img vién vao HPQT. H so dé cir phai duoc giri dén Uy Ban Nhan Sy chim nhét
13 mudi 13m ngdy (15) ngay tnrde ngdy khai mac cudec hop PHDCD.
¢) Hb so @ cirAimg cit bao gdm:
- Vin ban img cir/dé cir;
- Ly lich cta ngudi duge dé citAmg cir, bao gbm:
+ Ho tén; ngay, thing, ndm sinh;
+ Trnh @b hoc van va trinh d% chuyén mon;
+  Qud trinh cdng tac;
+ Danh séch céc céng ty ma ing vién dang la thanh vién HPQT hodc dang Gng ctr vao
HDBQT, va cic chuc danh quéan 1y dang dam nhiém;
Quan hé cha g vién véi Ngudi co lién quan ctia Cong ty;

-+

+ Quan hé clia ing vién vdi cac d6i tac kinh doanh chinh ctia Cong ty;
+ Nhitng théng tin khic c6 thé anh huéng dén kha ning thyc hién nhidm vy va tinh doc
lép (trong trudng hop Ung vién cho vi tri thanh vién ddc 14p).

- Vinban cam két cia ing vién trong d6 thé hién: (i) cam két hanh déng mét céch trung thye,
trung thanh, cln trong va vi lgi ich cao nhét cta Cong Ty; va (iii) cam két vé tinh trung
thue, chinh x4c ciia cic théng tin ca nhin di cung cép.

- Néu ting vién duge dé ctr béi nhém C6 Pong, cin cung cip thém: (i) danh sich ddy du cia
nhém C6 Péng dé cir; (ii) tdng s6 b phan ma nhém CS Pong hién dang ndm giit; (iii) van
ban thoa thuin cta nhém C6 Pong vé viéc dé cir tng vién.

Cach thirc giéi thi€u @ng vién thanh vien HDQT
a) CbDoéngeo thé gidi thiéu mg vién HDQT théng qua Uy Ban Nhan Su.
b) Trudng hop sé lugng img vién HPQT théng qua d& cir, (g cr vin chua dit s6 hrgng can thiét,

HPQT duwong nhiém gidi thiéu thém (g vién hoiic to chirc dé ot bd sung g vién theo co ché:

- Pugc Uy Ban Nhan Sy tim kiém, lwa chon theo quy trinh;

- Dugc cac Cb Déng gi6i thidu va thong qua quy trinh d4nh gid cia Uy Ban Nhan Sy.

¢) Viéc HPQT duong nhiém gidi thiéu thém émg vién phai duoc cong bd trude khi PHPCD tién
hanh bau thanh vién HDQT theo quy dinh cia phép luit.

Cong bd thong tin lién quan dén cAc ing vién thanh vién HDQT

a) HDQT s& cong b thong tin v& ing vién thanh vién HDQT truéc ngay khai mac DPHDCD theo
dting quy dinh phap luit va tiy thudc vio mirc d6 sin sang ciia hd so tng vién, nthdm bao dém

C6 Dong c6 di thong tin dé xem xét truée khi bd phidu.

b) Théng tin vé& img vién thanh vién HDQT dugc cong bb tbi thibu bao gdm:

- Ho tén, ngay thang nam sinh;

- Trinh d6 chuyén mén va qud trinh cdng tac;

- Céc cong ty ma Ung vién dang nim gilr chirc vu thanh vién HPQT va céc chirc danh quan
Iy khac;
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- Céc loi ich lién quan dén Céng Ty va cdc bén cé lién quan cua Céng ty (néu cb).

9.6. Cach thitc bAu thanh vién HDQT

a)

b)

Viéc bau thanh vién HPQT dwge thyc hién theo phwong thire biu ddn phiéu, theo do mdi cb

déng c6 téng sé phiéu bau bang s6 cd phén sé hitu nhén sb lrgng thanh vién cin biu va Cé

Déng co quyén ddn hét hoic mot phén téng s6 phiéu bdu cla minh cho mdt hode mdt sé ung

vién.

C6 Péng cb quyén phan bb s6 phiéu biu ciia minh cho tirng tng vién theo s6 phiéu hoic theo

ty Ié bét ky; c6 thé biu mét phin téng s6 phiéu cho mot hodc mot sb {tng vién va khéng bit

bugc phai sir dung hét sé phiéu biu.

S6 ung vién dugc lwa chon khéng dwge vrgt qua s6 lugng thanh vién HPQT cén bau.

Cin ctr s lugng thanh vién cin biu, két qua bau s& dugc xép theo sé phiéu tir cao xudng thip,

chon dii s6 thanh vién cin béu; ddng thoi bdo dam sé lweng t6i thiéu thanh vién ddc lp

HDQT dép mg theo Diéu 1& va quy dinh phap luat.

Ung vién thanh vién déc lap HDQT duge xét chon trudre, theo thi ty phiéu biu tir cao xuéng;

sau khi dat s6 hrong t6i thidu thanh vién d6c lap, tit ¢4 cac thanh vién con lai duge xéc dinh

theo s phiéu tir cao xubng. Ung vién tring cir phai c6 it nhét 01 phiéu.

Trudng hop ty s6 phiéu bing nhau cho vi tri cudi cing:

() Néuung vién 1a cb dong, wu tién tng vién nim giit nhidu cé phan hon;

(i) Néu img vién khéng Id ¢ ddng, wu tién img vién c6 sb nhiém ky 1am thanh vién HPQT
1au hon; néu van bang nhau thi xét s6 ndm dam nhiém;

(iii) Néu vin khéng chon dugc thanh vién HPQT theo quy dinh tai Muyc (i) va (ii), PHPCP
thyc hién s& béu lai trong sb céc {mg vién c6 sb phidu ngang nhau va chon tng vién c6 s
phiéu cao nhit.

9.7. Mién nhi¢m, bai nhi¢m va bd sung thanh vién HDQT

a)

b)

Theo quy dinh tai Diém a, Khoan 4 Diéu 21 Diéu Lé, viéc mién nhiém thanh vién HDQT dugc

thyrc hién nhu sau:

()  Khi khéng con dép ting tiéu chudn va diéu kién: Uy ban Nhan sy thu thap bing chung, lap
bdo c4o danh gid va giai trinh va trinh HPQT xem xét biéu quyét trude khi trinh PHPCD
phé duyét.

(i) Khicé thanh vien HPQT tir chirc: Thanh vién HPQT giri don tir chirc dén Uy ban Nhan
sy d€ xem xét va trinh HPQT quyét dinh trudc khi trinh PHDCD phé duyét. Viée Mién
nhiém chi c6 higu Iyc khi c¢6 Nghj quyét bing van ban cia DHPCP.

(ili) Theo quyét dinh ciia PHPCH: Mién nhiém cé hiéu luc tai thi diém DPHDCP ban hanh
nghi quyét hoic theo thoi diém hidu lgc duge ghi trong nghi quyét.

Theo quy dinh tai Piém b, Khoan 4 Biéu 21 Didu L&, viéc bii nhiém thanh vién HDQT duge

thue hién nhir sau:

() Khing tham gia hogt dopng HPQT trong 06 thdng lién tuc (trir bt khd khang), bao gdm:
khéng du hop HDQT, khong hodn thanh nhiém vu va/hodc khdng thyc hién nhiém vu
dugc phan céng. Uy ban Nhén sw thu thap thong tin, lap bao cdo, d& xuét va trinh HDQT
quyét dinh treée khi trink DPHDCP phé duyét.

(i) Theo quyét dinh cia PHPCD: Bii nhiém ¢6 hiéu luc tai thoi diém DHDCP ban hanh
nghi quyét hoc theo thdi diém hiéu luc ghi trong nghi quyét.
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9.8.

9.9.

¢) Viéc bau bd sung thanh visn HPQT duoc thyuc hién trong céc trudng hop sau:
(i)  S6 thanh vién HPQT bi gidm qua mo6t phan ba (1/3) so vé6i s6 quy dinh tai Diéu 18;
(i) Sé thanh vién doc lap HDQTkhong dam bao sb hrong tdi thidu theo quy dinh ciia Didu 1&
va cac quy dinh phap luét;
(iii) PHPCDH béu thanh vién HDQT thay thé thanh vién d3 bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc
hop gén nhit.

Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

Moi treong hop thay ddi thanh vién HPQT lién quan dén bau, mién nhiém ho#c bii nhiém, sau khi

dwoc DPHDCD théng qua, HDQT va Téng Gism Déc phai thyc hién cng bd théng tin theo quy

dinh phép luét.

BAu, bii nhiém, mién nhi¢m Chi tich HDQT

a) Chu tich HPQT duoc bau trong s6 cac thanh vién HPQT theo nguyén tic da sb.

b) Chitich HPQT dugc bau tai cude hop diu tién cia nhiém ky HBQT, trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc ké tir ngay két thiic biu cir HDQT. Truong hop Chi tich HPQT tir chite hodc
min nhién/ bai nhiém thi HDQT phai bau ngudi thay thé trong thai han mudi (10) ngay ke tir
ngay nhin duge vin ban xin tir chirc hodc ké tirngdy HPQT théng qua quyét dinh bai nhiém,
mién nhiém.

¢) Viée mién nhiém, bii nhiém Chi tich HPQT s& duge thye hién theo Nghi quyét ciia HPQT.

Diéu 10. Thu lao va l¢i ich khéc ciia thanh vién HPQT

a)

b)

Thi lao va thwong ciia HBPQT dugc xac dinh tuong xting vai trd, trach nhiém, khbi logng va mirc

db dong gbp tai Cong ty, ddng thoi phi hop vi thong 18 thye hanh tét.

Tdng mirc thil lao, thudng va céc loi ich khac hing nim ciia HDQT do PHPCP phé chuin va duge

phén bd cho cic thanh vién HDQT theo nguyén tic sau:

(i) Thanh vién HPQT diéu hanh s& khong hudng thi lao cho tu cich thanh vién HPQT; Cha
tich HPQT hudng mure thii lao cao hon céc thanh vién khéc.

(i} Mirc thulao ciia Chutich va cac thanh vién céic f]y ban truc thudéc HPQT dugc xdc dinh khac
nhau, cin cir vao pham vi, tinh chét va mirc dd cong viée cua tirng Uy ban.

(i) Mot phin thilao ciia HDQT s& trang trai cho chi phi du hop, chi phi chuén bi hop va két qua
danh gia hoat déng nim.

Cac khoan thudng, tiéu chi thuéng va viée chi thudng dwoec HDQT quyét dinh trén co s& dé xuft

ctia Uy Ban Luong Thuéng.

HPQT x4c dinh mitc thi lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic da sd.

Thn lao cua tirng thanh vién HBPQT duge tinh vao chi phi kinh doanh cta Céng Ty, dwgc trinh bay

thanh muyc riéng trong bao cao thudng nién va bao cao DPHDCP tai cudc hop thuong nién.

Céc loi ich khac c6 thé bao gdm: bao hiém trach nhiém (néu dugc PHPCD chip thudn), bao hiém

sirc khoe, va cac ché d6 phiic lgi hop 18 khéc danh cho thanh vién HDQT.
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Piéu 11. Trinh tyu va thii tyc td chire hop HPQT

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

S6 lwgng cude hop

- HBQTphdi hop it nhat mdi quy mét lin va cé thé hop bét thuong dé thong qua quyét dinh bing
biéu quyét tai cudc hop hodic ¢6 thé thong qua quyét dinh bing hinh thirc 1y ¥ kién bing vin
ban,

- HPQT phai hop it nhit mdi ndm mét An véi thanh phin hop khong bao gbm cic thanh vién
HPQT diéu hanh.

Cic trudng hop phai triéu tip hop HDQT bAt thwing

a) Chu tich HPQT triéu tép hop cac cudc hop HPQT bit thudmng trong trudng hop sau:
(i) Theo d&nghi cita Téng Giam Pédc hoic it nhit 05 Giam Déc Pidu Hanh cta Coéng Ty,
(i) Theo dé nghi cua thanh vién ddc lip HPQT;
(iii) Theo d& nghj ciia it nhit 02 thanh vién HDQT;
(iv) Theo yéu cdu cia kiém toan doc lap dé ban vé béo cao kiém toan va tinh hinh Céng Ty.

b) Chi tich HPQT phai triéu tap hop HPQT trong thdi han bay (07) ngay lam viée ké tir ngdy
nhin duocdé nghi hop 6. Trudng hop khéng trigu tdp hop thi Chi tich HPQT chiu trdch nhiém
vé nhitng thiét hai xay ra déi voi Céng ty. Ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Cha tich HDPQT
triéu tip hop HDQT.

Théng bao hop HDQT

a) Thong béo m&i hop phai duge giri dén cac thanh vién HPQT it nhit nam (05) ngdy lAm viéc
trude ngdy td chirc hop.

b) Trong trudng hop hop HBQT thuémgky hing quy, viéc mdi hop HDQT s& do Ngudi Phu Trach \

Quan Tri Céng Ty hodc Thu ky Cdng ty thuc hién. Treong hgp hop HDQT bét thudng, viée
mé&1i hop s€ do Chii tich HPQT hodc nguwoi triéu tdp hop HPQT thyc hién.
c) Théng bdo mdi hop cé thé giri bang gidy mdi, buu dién, fax, thu dién tir hosic phwong tién khéc,
bao dam dén duoc dia chi d3 ding ky cua tung thanh vién HDQT.
d) Théng bao mdi hop phai néu 18: thdi gian va dia diém hop; chwong trinh, cic van dé thao lusn
va quyét dinh. Tai lidu st dyng tai cudc hop va phiéu bidu quyét c6 thé dugc giri kém theo.
¢) Dia diém hop HPQT c6 thé 1a tai try s& chinh cua Cong Ty hoic dia diém khac theo dé xuét
cia Cha tich HPQT va dugc HBPQT chép thuén.
Diéu ki¢n tb chirc hop HDQT
a) Cufc hop HPQT dugrc tién hanh khi cé tir ba phin tw (3/4) tbng s6 thanh vién tré 1én dy hop.
b) Néu cude hop 14n thir nhét khéng du sb thanh vién theo quy dinh tai diém (a), cudc hop dugc
tridu tip ln thir hai trong vong 07 ngay ké tix ngay dir kién hop [in thir nhét. O lan tridu tap
thir hai, cudc hop duoc tién hanh khi ¢6 hon mét nia (1/2) tdng sb thanh vién HDQT tham du,
¢) Thanh vién HPQT duoc coi 13 tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong cac trudng hgp sau:
(i) Tham dy va biéu quyét true tiép tai cugc hop;
(i) Uy quyén cho ngudi khéc dén dy hop va biéu quyét;
(iii) Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi trye tuyén, b phiéu dién ti;
(iv) Gt phidu bidu quyét qua thu, fax, thu dién ti;
(v}  Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién hop 1€ khac, néu da s6 thanh vién chip nhan.
Cich thire bitu quyét
a) HDPQT théng qua quyét dinh bing bidu quyét tai cude hop hodc ldy v kién bang van ban.
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11.6.

11.7.

b)
c)

d)

g)

h)

M3i thanh vién HPQT hodc ngudi dugce ty quyén (néu cé) c6 mdt (01) phiéu biéu quyét.

Thanh vién HDQT cé thé giri phidu bidu quyét qua buu dién/fax/thu dién tir:

()  Trudng hop giti qua buu dién: phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi dén kin va giti
@én Chii tich HDQT chim nhét 13 mot (01) gi¢r truée khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi
duge mo trudce sy chirng kién cta tht ca nhitng ngudi du hop.

(i) Truwong hop givi fax hodc thi dién : thi phai giri trude khi két thic kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT c6 thé biéu quyét bang cach phat biéu “Tén thanh”, “Khéng tan thanh™

hodc “Khéng c6 ¥ kién” hoic biéu quyét bing cach gio tay. Thanh vién HPQT c6 thé dé nghi

biu quyét sau cude hop néu duoc da sb cac thanh vién ddng y, nhung thoi gian biéu quyét
khéng qué nim (05) ngay Am viéc ké tir ngdy hop. Thanh vién khong biéu quyét hodc biéu
quyét sau thoi gian quy dinh duge tinh 13 “Khéng cé ¥ kién”.

Thanh vién HDQT khéng duoc quyén biéu quyét vé cac hop ddng/ giao dich ma thanh vién dé

hodc Nguoi Co Lién Quan tdi thanh vién d6 cé xung dét lgi ich hodc ¢o kha ning xung d6t vai

loi ich ctia Céng Ty. Thanh vién HPQT nay khéng dugc tinh vao sb thanh vién tham du dé xac
dinh diéu kién hop 1é cua cude hop d6i vai van dé do.

Thanh vién HPQT hudng loi tir mét hop dong/ giao dich véi Cong Ty duge coi la c6 loi ich

dang ké trong hop dbng hoic giao dich dd.

Néu phét sinh vén dé lién quan dén xung dbt loi ich hoic quyén biéu quyét cia thanh vién

HDQT ma khéng thé giai quyét bing viée thanh vién ty nguyén tir b quyén biéu quyét, thi van

dé duoc trinh Chi toa cude hop quyét dinh. Phan quyét ctia Chil toa 13 cudi cung, trir khi tinh

chét hodc pham vi lgiich ciia thanh vién lién quan chwa dugce cong bd déy dua.

Dbi vai viée ldy ¥ kién bang vin ban, thdihan biéu quyét dwge ghi rd trén vin ban/thu dign tir

lay v kién. Néu khong ghi 16 thoi han, thei han mic dinh 13 nim (05) ngay 1dm viée ké tir ngay

giri n6i dung ldy ¥ kién. Thanh vién khong biéu quyét hoic biéu quyét sau théihan dugce phan
loai 1a “Khéng c6 ¥ kién”.

Piéu kién thong qua nghi quyét ciia HDQT

a)

b)

Nghi quyét cia HPQT dugc thong qua khi ¢6 da s6 (>50%) thanh vién HPQT dy hop biéu
quyét tan thanh, trit tredmg hop mién nhiém hodic bii nhiém Téng Giam Péc, phai dugc it nhét
2/3 téngsb thanh vién HDQT biéu quyét tan thanh. Tredng hep s6 phiéu tan thanh bing sé phiéu
khéng tan thanh, quyét dinh cudi cliing s& thudc vé phia co ¥ kién ciia Cha tich HPQT.

Péi véi nghi quyét duge théng qua bing hinh thire ldy ¥ kién bing vin ban, nghi quyét c6 higu
lwc khi dugce da s6 thanh vién HPQT ¢6 quyén biéu quyét tan thanh. Nghi quyét ndy co gid trj
nhu nghi quyet dugce théng qua tat cude hop.

Viée liy quyen cho ngudi khie duw hop cia thanh vien HDQT

a)

b)

Thanh vién HDQT dugc oty quyén cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu dugc tét ca cac
thanh vién HDQT chép nhén.

Viée ty quyén phai duoc lop thanh viin ban va théng béo trede cho HPQT dé phé duyét trude
khi khai mac cude hop néu ngudi dwgc ity quyén khéng phai la thanh vién HPQT. Trudng hop
ngudi duge iy quyén 1a mét trong cée thanh vién HPQT thi Ngudity quyén ¢ thé ay quyén
bang hinh thirc email d ding ky v6i Cong ty cho tét ca thanh vién HPQT.

Ngudi Pugc fJ'y Quyén Du Hop phai xuét trinh giéy ay quyén va giéy t& phap ly khac cia ca
nhéan khi tham gia hop HDQT.
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11.8. Lap bién ban hep HPQT

a) Cac cufc hop HDQT phéi dwoe Nguoi Phu Trach Quéan T Cong Ty va/hoiic Thu ky Céng ty
ghi bién ban; cudc hop co thé dugc ghi am, ghi hinh va luu trit dudi hinh thie dién tir khac,

b) Bién ban hop phai bao gdm céc n6i dung chit yéu sau:

- Tén, dija chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop;

- Muc dich, chwong trinh va n6i dung hop;

- Ho tén tirng thanh vién dy hop hofic ngudi duge iy quyén va hinh thirc tham du; danh sich
c4c thanh vién ving mit va Iy do;

- C4c van d¢ dugc thao luan va biéu quyét;

- Tém tét ¥ kién thio luan cta tirng thanh vién theo trinh ty dién bién cia cudc hop;

- Két qua bidu quyét: sé thanh vién Té4n thanh, Khéng tén thanh va Khéng 6 ¥ kién;

- Céc van d& duoc thong qua va ty 18 bidu quyét tuong tng;

- Ho tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

c) Chi toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky bién ban (néu c6) lién ddi chju trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh x4c cita ndi dung bién ban. Néu Cha toa hodic ngudi ghi bién ban tir
chdi ky, bién ban vn c6 hiéu lyc néu: (i) dugc tht ca cac thanh vien HDQT tham dy hop ky; va
(i) c6 ddy di cac ndi dung theo quy dinh. Bién ban hop ghi 16 viéc Chu tea va/hodic ngudi ghi
bién ban tir chéi k¥ bién ban hop. Chii toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém ¢4 nhan ddi véi
thiét hai xay ra d6i vdi Cong ty do hanh vi tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh ciia Piéu 18
va phép luit co lién quan.

d) Bién ban hop HPQT dugc lap bing Tiéng Viét, c6 thé Iip thém phién ban bing tiéng Anh va
¢6 hidu luc phap Iy twong duong. Néu co khac nhau vé nbi dung, phién ban tiéng Viét dwoc 1
tién ap dung.

e) Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dyng trong cudc hop dugc luu giir tai try sé chinh cia Cong
Ty it nhét 14 10 nam,

11.9. Thang bao Nghj quyét ciia HDQT

a) NgudiPhy Trach Quéan Tri Céng Ty hodc Thu ky Cong ty ¢b trach nhiém giri bién ban hop d
ky dén cac thanh vién théng qua duong buu dién hodc thu dién ti/fax theo dia chi lién lac d3
dang ky va bién ban d6 Ia bing ching xac thuc vé cong viée da dugc tién hanh trong cude hop.

b) Déi véi cac nghi quyét HPQT thude trudng hop phai céng bd thong tin, Ngudi dai dién theo
phap ludt vi‘hodic Ngudi Phu Trach Quan Tri Céng Ty cd trich nhiém thyc hién theo quy dinh.

CHUONG IV
UY BAN KIEM TOAN

Pitu 12. Quyén va nghia vy ciia Uy Ban Kiém Todn
a) Uy Ban Kiém Toén c quyén va nghia vy sau day:
(i)  Gidm sat tinh trung thuc va hop Iy cia bdo céo tai chinh va moi cong bd chinh thirc lién quan
dén két qua tai chinh coa Cong Ty;
(i) Ra sodt hé thdng kiém soat ndi bo va quan 1Y rii ro;
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b)

(i) Ra soat giao dich v&ibén c6 lién quan thudc thim quyén phé duyét cia HPQT/ DPHPCP vi
dwa ra khuyén nghij vé nhimg giao dich cin trinh HDQT/ DPHPCD;

(iv) Chi dao va gidm sét hoat ddng bd phan kifém toan ndi bd cia Cong Ty;

(v) Kién nghi danh sich cong ty kiém toan doc lap, mirc phi va diéu khoan quan trong clia hop
ddng dé HPQT xem xét khi trinh DPHDCP thudng nién phé duyét;

(vi) Theo dd&iva danh gia su ddc lap, khach quan ctia kiém toan ddc 1ap va hi€u qua cia qua trinh
kiém toan, dic biét trong trudmg hop Cong Ty b sir dung cde dich vu phi kiém toan cda bén
kiém toan;

(vii) Giam sat viéc Cong Ty tuén thii quy dinh phap luét, quy dinh cua co quan quan ly va quy dinh
ndi bd cia Cong Ty;

(viii) C6 quyén tiép can cac tai lidu lién quan dén hoat déng cia Céng Ty, lam viée vd&i cic thanh
vién HDQT, Téng Giam Péc, Giam Ddc Didu Hanh dé thu thip théng tin phuc vu hoat déng
cla Uy ban;

(ix) Yéu cAu dai dién t6 chirc kiém toén doc lap tham dy va trd loi cdc van d8 tai cac cude hop cha
Uy ban khi can thiét;

(x)  Str dung dich vu tu van phap I, ké toan hoc cac tu van chuyén mén khéc khi can thiét;

(xi) Xay dyng va trinh HDQT c4c chinh sich quan Iy rii ro, d& xuét cic gidi phap x Iy rii ro phat
sinh trong hoat dong cia Cong Ty;

(xii) Bao cdo HPQT khi phéat hién thanh viéen HPQT, Téng Gidm Péc va cic Giam Pbc Piéu
Hanh khéng thyc hién ddy da trach nhiém theo quy dinh tai Didu 18 va quy dinh phap uat;

(xiii) Xay dung va trinh HDQT thong qua Quy Ché Hoat Péng ciia Uy Ban Kiém Toén;

(xiv) Xdy dung va phé duyét Quy ché/Diéu 18 hoat ddng ciia Phong kidm todn ndi bd;

(xv) Xem xét va trinh HPQT phé duyét co cdu vdn va ng ciia Cong ty tirong thich véi muc tidu
chién luge va mire d6 chip nhan rii ro cia Cong ty.

(xvi) Thuc hién quyén va nghia vu khac duge quy dinh trong Quy Ché Hoat Pong ciia Uy Ban.

Uy Ban Kiém Toén hop it nhit 04 Jan/nam. Chi tich Uy Ban Kiém Toén cé trach nhiém bao céo

tom tit ndi dung hoat déng cia Uy Ban dén HPQT dinh ky hang quy hoic tai cac ky hop cia

HDPQT.

Pidu 13. Ung cir, dé cir thanh vién Uy ban kiém toin
13.1. Nhiém ky ciia Uy ban kiém toan

Nhiém ky coa Uy ban kiém toan trong rng v&i nhiém ky HPQT. Theo d6, nhiém ki ctia thanh
vién Uy ban Kiém toan la khéng qué ndm (05) nim.

13.2. S6 lwgng, co chu ciia Uy ban kiém todn

a) Uyban kiém to4n c6 tdi thiéu 12 ba (03) thanh vién, S§ hrong thanh vién cu thé do HPQT quyét

dinh trong cudc hop dAu tién coa nhiém ky HPQT, theo do6:
(i)  Chu tich Uy ban kiém toan phai 13 thanh vién d6c lap HPQT; va
(i) Céc thanh vién con lai phai 13 céc thanh vién HDQT khéng diéu hanh.

b) Thanh vién ny ban kiém toan c6 thé dugc phéan cong phuy trach m§t hodc mdt sb Tinh vyc chuyén
mén va chiu trach nhiém vé cong viée dugc giao. Chi tich cia f]y ban kiém todn phan coéng
nhiém vu dya trén nang hre, kinh nghiém chuyén mén tirng thanh vién va ké hoach hoat dong
ctia Uy ban.
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13.3. Titu chuén thanh vién Uy ban kiém todn
Thénh vién ciia Uy ban kiém toan phai dap g cac tidu chuén sau:
(i) Cokién thirc chuyén mdn vé ké todn, kiém toan, c6 hiéu biét chung v& phép luat va hoat dong
cia Céng Ty; dbng thoi khéng thude cac trudng hop sau:
- Lam viéc trong b phin ké todn, tai chinh ciia Cong Ty;
- La thanh vién hay nhén vién cia tb chirc kiém ton thue hién kiém todn bio cdo tai chinh
clia Céng Ty trong nim (05) ndm gén nhit,
(i) Chitich Uyban kiém toén phai co bing tét nghiép dai hoc tré 1én thudc mét trong céc chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kidm toan, lut, quan trj kinh doanh.
13.4. Ung cir, dé ci thanh vién Uy ban kiém tozn
a) Uy ban Nhan sy cia HPQT ctia nhiém ky trwde chiju trich nhiém chudn bj danh sach img vién
d& thye hién bau thanh vién doc 1ap HDQT cho nhiém ki sau, lam co s& dé bau chon cac thanh
vién ciia Uy ban Kiém toén.
b) Chit tich HPQT cén ¢t vao hd so ng vién thanh vién HDQT, d& ¢ danh sach c4c thanh vién
cia Uy ban kiém toan va dé cir 01 thanh vién d6c 14p HDPQT lam Chu tich Uy ban Kiém toan.
c¢) Cac thanh vién HDQT khéc c6 quyén tw img cir vao Uy ban Kiém toan néu dap vmg du tiéu
chuin.
d) HPQT tién hanh bidu quyét bau Ch tich va thanh vién Uy ban Kiém toan cin cit vao danh sach
{rng vién do Cha tich HPQT dé xuit va/hodc Uy ban Nhén sw chudn bi.

Pidu 14. Hoat d9ng cia Uy ban kiém tosn
Uy Ban kiém to4n chiu trich nhiém thue hién cic hoat d6ng giam st lién quan dén:
14.1. B4o c4o tii chinh
a) Ra soat bao cdo tai chinh quy/ban nién/nim truréc khi Ban Piéu hanh trinh HPQT/ PHDCD
hogc cong bd ra bén ngodi; dua ra ¥ kién vé tinh trung thuc, diy di, kip thoi va phu hgp cta
béo cdo tai chinh véi Ché d6 ké toan, Chuén muc ké toan va cac quy dinh phap ludt hién hanh;
b) Xem xét nhitng vén d& ké todn trong yéu va bao cdo tai chinh va tic dong cua cac quy dinh phap
luat, chuédn myc nghé nghiép dén bdo céo tai chinh cia Coéng ty;
¢) Xem xét va thio lufin két qua kiém toan bao cdo tai chinh cung véi Téng Gidm Péc, Gidm déc
Diéu hanh Tai chinh, K& todn truong va Kiém toan doc lap;
d) Xem xét Thw quan Iy ciia Kiém toan d6c 1ap; duara ¥ kién v6i Ban Diéu Hanh d6i véi nhitng
khuyén nghi quan trong va ké hoach thuc hién lién quan;
e} Gidm sat hé thdng kiém soat ndi bd vé thu thap s lidu, 1ap béo cdo ké toan, bao céo tai chinh.
14.2. Hoat dong Kiém toan ndi b
a) Quan ly va gidm st chirc ning Kiém todn ndi bo:

(i) Tbng Giam Péc va Uy Ban Kiém Toan phdi hop quan 1§ va quyét dinh cac vin dé vé bo
mdy, nhin sy clia bo phin Kiém toan néi bd, bao gdm tuyén dung, bd nhiém, hrong-
thwdng va cac ché d6 dai ngd déi vai Gidm dbe Kiém todn ndi bd va cdc kiém toén vién
trén co s& tham khao y kién cia Uy Ban Kiém toén.

(i) Uy Ban Kiém toan giam sat toan dién hoat ddng chuyén mén cia Kiém toén ndi bd, bao
gom:

- Kéhoach kiém toén ndi bd hang nam;
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14.3.

144.

14.5.

- Quy ché hoat dong kidm todn ndi bo;

- Uy BanKiém toén cin ly ¥ kién Téng Gidm Déc vé ké hoach kiém todn va Quy ché
kiém toén ndi bd trrée khi phé duyét.

- Phwong phap kiém to4n;

- Chét lugng va hiéu qua kiém todn, théng qua viéc rd soat cac bao cao kiém toan noi
bd, dic bigt 1a cac khuyén nghi quan trong va ké hoach khéc phuc;

b) Dinh k¥ hoic dot xuét, Uy Ban Kiém toan va Giam ddc Kidm toan ndi bé tién hanh thao luan
cac van d& ma mot trong hai théy cin thiét d& dam bao chie ning Kiém toan ndi bd dugce thuc
thi hiéu qua.

Dich vu deo kiém todn dc lap cung cap

a) Dé xuét lra chon kiém todn ddc Mp, mirc phi kiém todn va cdc didu khoan lién quan dé HDPQT
trinh DPHDPCD phé duyét;

b) Gidm sét va danh gia tinh dc lap, khich quan ctia Truéng nhom kiém todn va cdc kidm toan
vién;

c) Xem xét tinh chit, pham vi kiém toan va phuong phép tiép can do Kiém toan doc lap dé xuat,
bao gdm ca viéc phdi hop véi Kiém toan ndi bd (néu cb);

d) Pinh ky hoiic dt xuit, Uy Ban Kiém toan va Kiém toan doc lap tién hanh thao ludn cac vén dé
chn thiét nhw Thu quén 1y, cdc phét hién trong yéu, khé khin/tdn tai phat hién tir két qua kidm
toan, ....

Kiém soat ndi bd, quin Iy riii ro

a) Gidm sét hé théng kiém soét ndi bd va hé thdng quén 1y roi ro cha Cong ty;

b) Xem xét bdo cdo kiém todn déc lap, kiém todn ndi bd vé danh gia hé théng kiém soat ndi bo,
quin 1y tfii ro nhu c4c van dé lién quan dén béo cdo tai chinh va cong nghé théng tin, luu ¥ cac
phat hién/khuyén nghi ctia kiém todn va phan hdi tir Ban Diéu hanh.

Tuéin thi

a) Theo d&i tinh hiéu qua cic hoat ddng, bién phap hoiic chuong trinh phong chbng gian lan, cac vi

pham néi quy, Didu 18, dao dirc nghé nghiép hodc vi pham phép luat;

b) Trao dbi véi Téng Gidm Béc vashoic thanh vien Ban Piéu Hanh v& cac bién phip phong chdng

gian 14n va vi pham dao dirc nghé nghiép;

¢) Xem xét cac bdo cdo didu tra vé vi pham, gian lan do Ban Didu Hanh tién hanh; theo ddi khic

phuc sau két luan diéu tra.

CHUONG V
CAC UY BAN KHAC THUOC HPQT

Pidu 15. Cac Uy Ban khéc trye thudc HDQT
Ngoai Uy Ban Kiém Toan, HPQT thanh 1ap Uy Ban Chién Luoc, Uy Ban Nhan Su va Uy Ban Luong
Thuéng dé hd tro hoat déng cia HPQT.
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Diéu 16. D& cir, ing cit, biu, min nhigm va bai nhi¢m thanh vién cia ede Uy ban
16.1. Nhiém ky cuia cac Uy ban

Nhiém ky ctia cac Uy Ban twong tng v&i nhiém ky cia HDQT.
16.2. S6 lwgng, co cAu ciia cac Uy ban

a)

b)

c)

S5 lugng va co cAu thanh vién ctia mbi Uy Ban do HPQT quyét dinh tai cudc hop dhu tién cha
nhiém ky HPQT dwa trén dé xuit ctia Uy Ban Nhan Sy ctia nhiém k¥ truéc va mdi Uy Ban sé
c6 t6i thiéu ba (03) thanh vién.

Céc thanh vién trong Uy Ban khong nhét thiét déu 14 thanh vién HDQT. Trong mbi Uy Ban, ¢6
it nhét hai (02) thanh vién HDQT va it nhit mét (01) thanh vién ddp dng diy du cic didu kién
cua mét thanh vién djc 1ap HPQT ho#c khong didu hanh, HPQT sé& bd nhiém mét thanh vién
HDQT trong Uy Ban ldm Chi tich Uy Ban.

S8 lwgng thanh vién khong phai 1a thanh vién HDQT coa mbi Uy Ban khéng duge nhidu hon
s lugng thanh vién 1 thanh vién HDQT va phai do HDQT quyét dinh.

16.3. Tiéu chuén ciia cac Uy ban thujc HDQT

a)

b)

d)

€)

Chu tich ctia cac Uy Ban Luong thuong, Uy Ban Nhén sy duoc lua chon trong s6 nhitng thanh

vién doc 1ap HPQT. Chii tich ciia mdt Uy Ban phai bao cao dén HBQT ve nhitng cdng viéc cta

Uy Ban. Bén canh d6, Chu tich ciia cdc Uy Ban phai c6 mit tai cac ky DPHDCD dé tri 1oi nhirng

ciu héi ciia cic cb dong.

Ch tich cia mét Uy Ban phai:

(i) Théng bao cho HDQT biét vé tét ca nhirng vén d& quan trong lién quan dén hoat dong cia
Uy Ban, it nhét ba (03) thang mét 1n.

(i) Cung cip diy di va kip thdi cho HPQT nhiing thong tin theo yéu céu.

(iii) T chirc, didu phdi cac hoat dong dé dam bao Uy Ban thyc hién ddy 8 nhiém vy dwgc
giao.

Thanh vién trong Uy Ban Nhén sy phai am hidu vé& dao dirc kinh doanh, quan tri, Ludt Doanh

nghiép, Luét Lao ddng va cic quy dinh khéc co lién quan.

Thanh vién trong Uy Ban Luong thuéng phai am hiéu vé kinh té, tai chinh, Luat lac dong va

cac quy dinh khac c¢6 lién quan.

Thanh vién trong Uy Ban Chién lrgc phai ¢6 kinh nghiém trong linh vyc hoat déng ctia Cong

ty, uu tién cac thanh vién c6 niing hyc chuyén mén cao, hiéu biét v& tai chinh va bdi canh kinh

doanh.

16.4. Cach thirc biu cir, &eng cir thanh vién ciia cic Uy ban
Vide tg cit, dé cir va biu thanh vién cac Uy ban tryc thude HDQT dugc thyc hién tvong tu quy
trinh bau thanh vién Uy ban Kiém toan va HDQT biéu quyét théng qua theo nguyén tic da sé.

Pidu 17. Vai trd va nhiém vu cia cic Uy ban

Cic Uy ban hé trg HDQT thyc hién chirc ning gism sét va hoach dinh chién luge. Nhiém vu cu thé cia
timg thanh vién do Chi tich Uy ban phén cong.

17.1. Uy Ban Nhan Sw

a)

Vai tro:
(i) Xac dinh tiéu chuén cho céc hinh thirc thinh vién HDQT:
(ii) Thye hién danh gia HPQT va Ban Diéu hanh hang nam;
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b)

c)

(i) D& xudt c4c (mg vidn cho cic vi trd méi hodc vi tri con tréng;

(iv) Soan 1ap va khuyén nghi cic nguyén tic Quan tri cong ty: cac thyc hanh quéan tri, méi
truong kiém soét, minh bach thdng tin, cam két v& quan tri cong ty, ap dung cho HPQT
va dgi ngili cua Cong ty.

Nhiém vu:

() Khuyén nghi dén HPQT dé phé chuin nhan su cho cac Uy Ban;

(i) Soan lap chuong trinh gi¢i thidu cho cac thanh vién HPQT méi va ké hoach déo tao cho
cac thanh vién HPQT duwong nhiém;

(i) XA&y dung bé tiéu chi danh gia két qua hoat dong cta HPQT, cic Uy Ban va thanh vién
HBQT,

(iv) Té chirc danh gia két qua hoat dong hang nim va béo cdo cho HPQT;

(v} Ra soat chuong trinh hoach dinh nhén sy ké thira va quan tri nhin tai va danh sach cac
{rng vién ké ctia cic chrrong trinh nay;

(vi) Xy dung tiéu chuén cho céc hinh thirc thanh vién HPQT.

(vii) Tim kiém va d& xuét img vién phit hop cho vi tri thanh vién HDQT.

(viii) Phu trach cac thi tuc lién quan dén mién nhiém, bai nhiém, tirnhiém,... thanh vién HPQT;

(ix) D& xuft cac tiéu chuin bd nhiém Téng Gidm Dbc va Ban Pidu Hanh; kién nghi viée bd
nhiém;

(x) Ra soat va dé xudt HDQT diéu chinh cic quy dinh v& quan trj céng ty nhim ning cao
hiu qué quan tri;

(xi) Xem xét va khuyén nghi HDQT phé duyét quy trinh cho céc cude hop HPQT;

(xii) Ra sodt it nhit 05 niim/lAn va dé xust HDQT phé duyét B6 Quy tic Ung xir ciia Cong ty;

(xiii) Ra soat cac ndi dung céng bd thi lao va lgi ich cira HPQT va Ban Piéu hanh;

(xiv) Ra soat Diéu 18 cing HPQT va kién nghi sira déi khi cin thiét;

(xv) Chi dao chuén bi hd so lién quan dén ndi quy lao déng, hop ddng lao déng cua bd may
quan Iy va Thu ky Céng ty;

(xvi) Xay dung quy trinh d& cir, kng cir thinh vién HDQT;

(xvii)X4c dinh tinh dc 18p clia céc thanh vién HPQT khéng didu hanh.

Uy Ban Nhan Sy phéi hop it nhit 02 lin/nsm. Saumdi ky hop, Uy Ban Nhén Sy phai ban hanh

Nghj quyét va phai ¢6 bao céo danh gia vé vide tridn khai thuce hién Nghi quyét ndy tai ky hop

tiép theo.

17.2. Uy Ban Lwong Thuéng

a)

b)

Vai tro

(i) Xacdinh ché d6 th lao, thuémg va cac lgi ich khéc clia thanh vién HPQT, Ban diéu hanh;

(i) Rasodt vi dé xudt myc tiéu tinh thuéng cho Ban Didu Hanh dé HDQT xem xét va phé
duyét;

(iiiy DAanh gia két qua hoat dong cia Ban Didu Hanh dinh ky/nam;

(iv) D& xuft cac ché do ddi ngd cho can b Quan Iy cép cao;

(v) Lép vatrinh cac bdo cdo lién quan lién quan;

Nhiém vu

() Ra soét va d& xuft cdc muc tiéu, chi tidu dén thudng; danh gid két qua Ban Pidu Hanh,
gidm sét viéc danh gia cdc cin bd quan Iy cip cao ciia Tong Giam Déc;
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(i) Ra soat va dé xuit 4p dung/sira ddi cdc chuong trinh thuwdng bing tién va céc hinh thirc
thwdng phi tién té;
(iii) Quén tri cc chuong trinh khen thudng lién quan dén cb phiéu (néu co);
(iv) Pinh ky d4nh gia va d& xuét hrong, thu nhap va phic lgi ciia Ban Diéu Hanh,
(v) D& xuit HDQT phé chuin céc ké hoach khen thudng ngin va dai han;
(vi) Dinh ky xem xét va d& xuit HPQT phé chuin chinh sach thi lao, thu lao, thudng cia
HDQT (bao gdbm Thu ky);
(vil) Giam sat két qua cha cac chuong trinh Hoach dinh nhan sy ké thira va Quéan tri nhén tai,
dam bao phu hgp v&i chinh sach thudng/khich 1§;
¢) Uy Ban Luong Thudng phai hop it nhat 02 lan/nim. Sau mdi ky hop, Uy Ban Luong Thudng
phai ban hanh Nghj quyét va phai c6 bao cdo danh gia vé viée trién khai the hién Nghi quyét
nay tai ky hop tiép theo.
17.3. Uy Ban Chién Lwgc
a) Vaitrdo
(i) Phé chuén tim nhin, st ménh, gis tri cbt 161 va cac muyc tidu chién lwge dai han;
(i) Gidm sat viéc lap, trién khai va thye thi chién luoc;
(iii) Phu trdch dinh huéng vé phit trién bén vitng va trich nhiém doanh nghiép;
(iv) Phu trach cong tac bao cao tich hgp;
(v) Phu trach linh vuc quan hé vdi cic bén lién quan.

b) Nhiém vu N

(i) Dénh gia chién lugc va ké hoach chién luge théng qua viée xen xét dinh hudng, phan tich : )G T

thi trudng, loi thé canh tranh, méi trudng, ngudn e ndi tai;

(i) Phé chun tdm nhin, st ménh, gia tri ¢bt I5i, muc tiéu;

(iii) Giam sat va theo d&i viéc thycthi chién luge, bao gém danhmuc chrong trinh/dy 4n chién
lwge trong didm;

(iv) Do ludng hidu qua thuc thi chién hroc dudinhidu goc @6 (tai chinh, van hanh, thi trudng,
nhén sy, ESG...);

(v) Xéac dinh/phé chuén céc bén lién quan va lgi ich k¥ vong ting nhém,

(vi) Cén dbi hai hoa lgi ich gitta Cong Ty va céc bén lién quan;

(vii) Phé chuén va ra soét dinh ky chinh sach cd tirc; va

(viii) Phé chuln chién hrgc va muc tiéu phat trién bén vitng va trach nhiém x4 hoi doanh nghiép.

¢) UyBan Chién Lwoc phai hop it nhét 02 1An/ndm. Sau mdi ky hop, Uy Ban Chién Lugc phai ban
hanh Nghj quyét va phéi c6 bdo céo danh gid v& viéc trién khai thyc hién Nghi quyét ndy tai ky
hop tiép theo.

CHUGONG VI
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Pidu 18. Lia chon, bd nhiém, mién nhiém Nguwdi Phy Trich Quan Tri Cong Ty

18.1. Tiéu chuin ciia Nguwdi Phy Trich Quin Trj Cong Ty
a) Céc tiéu chudn chuyén mén va ning lyc
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18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

(i) Cobkién thyc chuyén sdu v& quén trj cong ty; am hidu céc quy dinh phép luat dbi v6i cong
ty dai ching va thi tredng chimg khodn.

(i) Cb trinh d6 hoc vén dai hoc trd 1én, wu tién chuyén nganh ludt ;

(iii) Am hiéu hoat ddng, co cAu td chirc, nganh nghé va méi trudng phép Iy cia Cong Ty;

(iv) Trach nhiém cao, giao tiép tot, ki ning dam phén va tao ddng thuan tét;

(v) K§ ning t6 chirc, hé théng héa va phan tich; nhay bén, kha ning phat hién sém rii ro,
xung dot, dua ra canh bao kip tho;

(vi) Timy, cén trong, linh hoat va sang tao trong xit Iy cdng viéc;

(vii) C6 uy tin ¢4 nhén, dao dic nghé nghiép cao.

b) Céc yéu cau va didu kién bd nhiém:

(i)  Tinh ddc lap - khong lam viée cho t6 chirc kiém toan dang thue hién kiém toan bao cho
tai chinh cia Céng Ty; khdng dwge 3 mét thanh vién gia dinh trye hé cia bit ky Ngudi
Quan Iy doanh nao cua Cong ty.

(i) Tham gia cdc khoa dao tao v& quan tri cOng ty tai cdc co s& dao tao duoc Uy ban Chimg
khoan Nha nudc cong nhén,

¢) Bon phan va nghia vu:

(i) Thuc hién diy dabdn phan coa N gudiquan ly, tuan thi Piéu 18, phap luat va cac quy dinh
ndi bd cd lién quan.

(i) Co trach nhiém bao mét céc théng tin clia Céng Ty theo quy dinh cta phép ludt va phai
tiép tuc bao mét trong thdi han nim (05) nam tiép theo ké tix thoi diém khong con dam
nhén vi tri.

Vige bo nhim Ngwéi Phy Trach Quan Tri Cong Ty

a) NgudiPhy Trach Quan Tri Cong Ty ¢b thé 1a nhin su chuyén trach hogc kiém nhiém lam Thu
ky cong ty. S6 hrong Ngudi Phy Trach Quan Tri Cong Ty do HPQT quyét dinh.

b) HDQT ban hanh quyét dinh bd nhiém Ngudi Phu Trach Quan Tri Cong Ty véi nhiém ky la
ndm (05) ndm hodc mét thoi han khac theo quyét dinh ciia HDQT,

¢) Hbdso xem xét cho viée bé nhiém bao gdm day & cAc théng tin: qua trinh hoc thp va cdng tac;
mdi quan hé v6i cac thanh vién trong Céng Ty; sb lugng cb phiu Cong Ty dang nim gitt; xac
nhan khong co tién 4n tién su, ... va cac tai liéu kém theo nhu Thar gidi thiu, danh gid nhan sir
va phéng vin vé&i Chi tich HPQT va Thanh vien HDQT.

d) Hop ddng véi Ngudi Phu Trach Quéan Tri Cong Ty do HPQT quyét dinh vé cac didu khoan,
thit lao va thituc chdm dit. Chitich HDQT — sau khi tham vén Uy Ban Nhén sy va Uy Ban
Luong thuéng, s thay mit Céng ty k¥ két v&i ngudri duge bd nhiém.

Céc truomg hop micn nhi¢m, bii nhiém Ngwoi Phy Trach Quén Trj Céng Ty

HBPQT c6 quyén mién nhiém, bai nhiém Ngudiphu trich quan trj cong ty vio bit ky thdi diém nao

nhung khéng trai cdc quy dinh cha phap luat hién hanh vé lao déng.

Théng bio bd nhiém, mién nhi¢ém Nguwoi Phy Trach Quéin Trj Céng Ty

HPQT sé& théng bao viéc bd nhiém, mién nhi¢ém Ngudi phu trach quan tri cong ty véi Téng Giam

Péc vi chc Gidm dbc Didu hanh,

Quyén va nghia vu ciia Ngurdi Phy Trich Quin Tri Cong Ty

Ngudi Phu Trach Quan Tri Céng Ty ¢6 cic quyén va nghia vy sau:

()  Tu vin HPQT vé viéc té chirc va thi tuc hop DHDCBD; céc vin dé giita Cong ty va cb dong;
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(i) Chuin bi cic cudc hop HPQT, va DPHPCP theo yéu ciu ciia HPQT:

(i) Tu van vé tha tuc hop HPQT, phuong thiic biéu quyét va ra nghi quyét HBQT;

(iv) Tham du cac cudc hop HPQT, BPHDCD;

(v) Cung cép théng tin cho HDQT theo yéu clu hgp 1€, bao gém thong tin téi chinh, bién ban hop
HPQT va céc théng tin ¢an thiét khac;

(vi) Gi4m sit va bao cio HPQT vé hoat dong céng b thong tin ciia Cong ty;

(vii) La d4u mdi lién lac véi céc bén lién quan, gbm HPQT — Ban Didu Hanh va C6 Dong;

(viii) Bdo mét théng tin theo cic quy dinh ctia phap luit, Piéu & va cac quy dinh ndi bd;

(ix) Pinh ky ra soat va tu van cho HPQT vé khung quén tri, quy ché va thu tuc néi bd, dam bao
tuén thi quy dinh phdp luit va thong 1§ quén trj tot;

(x) Hb trg HDQT trong viéc danh gia két qua hoat déng cia HPQT, Uy ban v c4c thanh vién
HDQT;

(xi) Ghi nhan va dé xuit nhitng chuong trinh dao tao cén thiét cho thanh vién HDQT;

CHUONG VII
TONG GIAM DOC

Piéu 19. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Gidm Péc

19.1.

2,

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

Téng Giam Pdc 12 ngudi didu hanh moi hoat dong hing ngay cia Cong Ty; chiu su gidm st va
chi dao cia HPQT; chiu trach nhi§m truéec HPQT va trudc phap luat vé viéc thyc hién quyén,
nghia vy dugc giao.

Téng Giam Péc phai didu hanh Céng ty theo ding quy dinh ciia phdp luat, Piéu 18, cic quy ché
hoat déng, hop ddng lao d6ng va cac Nghi quyét cia HDQT. Néu didu hanh trai quy dinh va gay
thiét hai cho Céng ty, Téng Gidm Déc phai chiu trich nhiém trudc phap ludt va bdi thudng thit
hai cho Cong ty.

Toéng Gidm Pbc, cing véi bd may quan 1y cita Cong ty, 13 co quan diéu hanh, dam bao céc hoat
dong ctia Cong Ty dugc trién khai lién tuc, an toan va hidu qua theo dinh huéng ciia HDQT.
Téng Giam DPdc co quyén quyét dinh céc bién phép virgt thdm quyén trong tinh huéng khén cip
(thién tai, dich hog, hoa hoan, sy c6 bit ngd, tinh hubng thudc pham vi Chinh sich quan Iy khing
hoang...). Sau khi quyét dinh, Téng Gism déc phai bao cdo bing vin ban cho HDQT trong thei
gian sém nhét va chiu trach nhiém vé quyét dinh d¢6 tai cugc hop HPQT gffm nhit.

Toéng Gidm Déc c6 quyén tir chéi thi hanh va bao Iuu ¥ kién dbi véi quyét dinh cia HPQT néu
nhén thiy quyét dinh &6 trai phap ludt hodc gdy tdn hai dén quyén lgi clia cb dong. Trong trudmg
hop nay, Téng Giam dbc phai giri bao c4o giai trinh bing vin ban t6i HPQT va Uy ban Kiém todn
ngay khi phat sinh.

Dbi véi che nhiém vu thude dién phai trinh HDQT phé duyét theo Diéu 22 Didu 1& Céng ty, Téng
Gism ddc phai giri t& trinh it nhét bay (07) ngdy trudc ngay HPQT ra quyét dinh; hodc theo thdi
han ngén hon néu dugc tit ca thanh vién HPQT ddng ¥.

D6i véi cac ndi dung thude diém g Khoan 4 Didu 29 Didu 18, Téng Giam D¢ phai giti thong tin
cho HPQT s&é'm nhét ¢6 thé, nhung khéng it hon bay (07) ngay trude thdi diém néi dung d6 cin
duoc quyét dinh.
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Pidu 20. B nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dit hop ddng dbi véi Tong Giam Dée
20.1. Nhiém kY, tiéu chuin va didu kién cia Téng Giam Pée
20.1.1. Nhigm kp cita Tong Gidm Déc
Nhiém ky Téng Giam Dée khong qui nim (05) nim va c6 thé bd nhiém lai khéng gidi han )
nhiém ky.
20.1.2. Tiéu chudn va diéu kign
Téng Giam Pdc phai dép tmg cac difu kién va tiéu chuln theo quy dinh phép ludt, cu thé:
(i) Cé day di ning lwc hanh vi dan sy va khong thudc céc déi tegng bj cdm thanh lap, quan 1y
doanh nghiép theo Luit Doanh Nghiép;
(i) Co trinh d6 chuyén mén va kinh nghiém pht hgp vdi linh vuc hoat dfng ctiia Cong Ty.
(iii) Khong dong thoi lam Gidm dbe hodc Téng Gidm Pbc hode céc chitc danh quan 1y & cdc doanh
nghiép khac.
20.2. P& cir, mién nhi¢m, bii nhiém Tdng Giam D¢
20.2.1. Dé cir Tong Gidm Péc
Uy ban Nhén sy 18p viin ban d@ cit, néu 16 dénh gia va nhan dinh v& timg vién trréc khi trinh HDQT
xem xét bd nhiém.
20.2.2. Mién nhiém, béi nhiém Téng Gidm Péc
a) HDPQT hop va biéu quyét viéc midn nhiém/bdi nhidm va bé nhigm Tong Gidm Pdc méi thay
thé.
b) HPQT c6 thé mién nhiém Téng Gidm Déc trong cac truong hop:
() Diéu dong, ludn chuyén nhan sy theo nhu chu céng tac cha Cong ty;
(i) Khéng du stic khde dé tiép tuc nhidm vu;
(iii)y Hét hop ddng lao ddng; va
(iv) Nghi hvu va khéng tiép tuc tai ky hop dong.
¢) HPQT c6 thé bai nhiém Téng Giam Péc trong céc trudng hop sau:
(i) Khéng hoin thanh nhiém vy hojic vi pham Diéu 18, nbi quy, quy ché ciia Céng Ty;
(i) Vipham dén mic bi truy ciru trach nhiém hinh sy hodic phai chim dut hop ddng lao ddng.
d) Viéc mién nhiém, bai nhiém s& dugc thé hién bing vin ban nghi quyét HPQT véi it nhét 2/3
thanh vién H6i ddng biéu quyét tin thanh.
20.3. B nhiém, ky hop dong lac déng véi Tong Giam Pde
20.3.1. B6 nhi¢m
HDQT bd nhiém Téng Giam Déc dva trén vin ban d& cir ciia Uy Ban Nhan su. Viée bd nhiém s&
dirge thye hién thong qua Nghi quyét HPQT.
20.3.2. Ky hop déng lao dong Téng Giam Péc
Chit tich HDQT s& thay mit HDQT ky két hop ddng lao déng véi Téng Giam Déc.
20.3.3. Tién leong va lpi ich khdc cita Tong Gigm Déc
a) Mirc luong, thudng, ddi ngd va cac diéu khoan khac s& do HPQT quyét dinh va dugc thé hién
trong hop dong lao ddng.
b) Tién lwong clia Tong Gidm Ddc duge tinh vao chi phi kinh doanh ciia Céng Ty theo quy dinh
clia phap ludt vé thué thu nhip doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai
chinh hang nim ciia Cong Ty vé phai dugc bdo cdo tai DHDCD thudng nién.
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20.4, Chim dirt hgp ddng lao djng véi Tong Gidm Pée

20.5.

Céngty cham dirthop déng lao déng véi Téng Giam Déc sau khi HDQT ban hanh nghj quyét mifn
nhiém/bai nhiém Tdng Giam Déc. Viée chdm dirt hop dbng lao dong véi Téng Gism Péc phai bao
dam tuan thu cic quy dinh cia phap ludt, Diéu 1§, Quy ché niy va cac quy dinh khéc ciia Cong Ty.

Théng bo bd nhi¢m, mién nhiém, ky hep dong, chim dirt hep ddng ddi véi Téng Gidm Pée
Viéc théng bao bd nhiém, mién nhidm/bdi nhiém, ky két/chdm dirt hop dong dbi vai Téng Gidm
Déc s& duoge thuc hién theo quy dinh phap luat vé cong bd théng tin.

CHUONG VIII
CAC HOAT PONG KHAC

Pidu 21. Phoi hgp hoat ddng gira HPQT va Tong Giam Péc

21.1.

21.2.

21.3.

214.

Thi tuc tri¢u tdp hop va ndi dung giira HPDQT va Téng Giam Doc
Céc ngi dung trao déi, bao cdo va phédi hop gitta HPQT va Téng Gisgm dbc dugc tich hop truc tiép
trong chuong trinh hop HPQT. Do d6 trinh ty, thd tyc trigu tép va thong bao hop dugce thyue hién
theo quy dinh vé hop HDQT.
Théng bio Nghi quyét, quyét dinh cda HPQT cho Téng Gidm Péc
Céc Nghi quyét va quyét dinh cia HPQT phai duwoc Chi tich HDQT hodc Ngudi Phu trich Quan
tri Céng ty thong béo day du, kip thoi cho Tong Gidm déc dé 5 chirc thyc hién va theo ddikét qua.
Ciac treomg hop Téng Giam DPoc dé nghi triéu tip hop HDQT va nhitng vén dé cin xin y kién
HDQT
Téng Giam débc ¢6 trach nhiém d& nghi triéu tdp hop HPQT, hodc xin ¥ kién HDQT trong céc
treong hep sau:
a) Phat sinh xung d6t quyén han va nghia vu giita HPQT va Téng Giam Péc;
b) Céc tinh hudng khiing hoéng, sy cb I&n hoic van dé virgt qua thAm quyén cia Tong Giam Péc;
¢) Giao dich ma Téng Gidm Pbc/Ngudi C6 Lién Quan cha Téng Gidm Péc 1a mét bén tham gia;
d) Céc phét sinh trong yéu trong qud trinh thwe hién Nghi quyét HBQT;
¢) Bét ky vén dé ndo vuot thim quyén dugc HPQT uy quyén cho Téng Giam Péc.
Bso cdo cita Tong Gidm Doc véi HDQT vé viée thye hign nhiém vu vi quyén han dwoc giao
a) N&i dung bao céo cia Téng Gidm Pbc véi HDPQT dugc tich hgp thanh myc ¢b dinh trong
chuong trinh hop HPQT.
b) Céc ndi dung béo cio bao gdm:
(i) Két qua hoat ddng ciia Cong ty.
(i) Tinh hinh trién khai chién lwgc kinh doanh, bao gdm tién d6 thuc hién cic muc tiéu va
chuong trinh chién Iwge;
(iii) Céac chi tiéu kinh doanh, bao gbm doanh thu, thi phﬁn, hi¢u qua hoat ddng va cac KP1
trong yéu.
(iv) K&t qua tai chinh, bao gdm doanh thu, loi nhudn, chi phi, dong tién va nhitng bién dong
tai chinh quan trong.
(v) Mirc dd tuan thil cac quy dinh phap luat, Biéu 18, quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, quan
trj rdi ro, kiém soat ndi bd va dao dirc kinh doanh cta bd may quén ly.
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21.5.

21.6.

21.7.

(vi) Hiéu qud hoat dong ctia bd méy quan 1y, cd & cip d6 nhém va cip d6 ¢4 nhan, bao gdm
céc danh gi4, thanh tyru va vén dé trong yéu phat sinh.

Cap nhit vige thwe hién Nghi quyét va cic vin dé duge liy quyén khac

Céc ndi dung lién quan dén giam st viée thyc hién Nghi quyét HPQT va céc vin d¢& HDQT uy

quyén cho Téng Gidm Déc dugc dwra vao mdt muyc riéng trong chwong trinh hop HPQT d¢é HDQT

xem xét, theo dai va danh gia tién do.

Céc vén dé phai bio cdo, cung cap théng tin va cach thirc théng bdo cho HPQT

Toéng Gidm Pédc ¢b trach nhiém cung cdp thong tin cho HPQT theo phuong thirc pht hop trong

cac trudng hop sau:

a) Theo yéu cdu cia thanh vién HDQT, déi véi cac théng tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, két
qud kinh doanh ctia Céng ty va cic don vi tryc thudc, theo ding quy dinh cia phap luat.

b) Theo yéu ciu bang vin ban hodc thu dién tir cia Chu tich Uy ban chuyén trach thuje HDQT,
ddi v6i cac ndi dung thudc pham vi Uy ban yéu chu Tong Giam Péc cung cip. Trong trudng
hop nay, Téng Gidm déc phéj bao cdo bing vin ban.

Phoi hop trong hoat ddng kiém soat, diéu hanh, giam sat giita HPQT va Tdng Gidm Déc

a) Thanh vién HDQT phéi hop giam sat Toéng Gidm Déc theo Quy ché nay va quy ché hoat dong
ciia tirng Uy ban chuyén trich.

b) Viéc trao ddi co thé thuc hién truc tiép tai cac cude hop HDQT hodc cude hop ciia cac Uy ban.

¢) Truong hop can phdi hop véi cic Gidm dbc Pidu hanh, thanh vién HDQT phai trao dbi trudc
v6i Téng Gidm Déc vé chii @, thoi gian va céc néi dung lién quan.

d) Déi véi cac ndi dung thude dién HDQT phai phé duyét theo d& xuAt cua Téng Gidm Déc tai
Khoan 2 Piéu 22 Diéu 18, HDQT phai phan hdi trong bay (07) ngay hoic theo thdi han khac
néu cac bén co thoa thudn.

e) Déivéicac quyét dinh tam dinh chi quyét dinh ciia Tong Gidm Déc theo diém g Khoan 2 Didu
22 Diéu 18, Chi tich HDQT phai 1dp vin ban quyét dinh, c6 sy chitng kién ciia Ngudi Phu trach
Quan tri/Thw ky Cong ty.

f) Trong truéng hgp cdp thiét phuc vu nhiém vu ciia minh, thanh vien HPQT ¢6 quyén d& nghi
Téng Gidm Péc hodic Ngudi quan Iy cung cip thong tin, véi diéu kién: (1) phdi duge Chu tich
HDQT chép thugn; va (if) yéu ciu dugc lap bing vin ban va giri Téng Gidm Déc it nhét 24 gi¢
trude thei didm cin thong tin.

g) HPQT phai phan hdi cac kién nghi lién quan dén Didu I&, Quy ché quan tri cong ty, co chu 5
chirc va s6 luong Ngudi quan 1y trong vong mudi im (15) ngay.

h) Béi véiche ndi dung cin phé chuin giao dich véi Ngudi ¢b lién quan hodic giao dich trong yéu,
HDQT phai phan hdi trong vong bay (07) ngdy.

i) Khi cudc hop HPQT c6 m&i thinh vién Ban Diéu Hanh hodic cac cip quan Iy khac, HDQT giri
thong bao va tai liéu lién quan trude it nhét bay (07) ngay.

j) DAi v6i thong tin, tai liéu lién quan dén quan 1y — didu hanh, béo cdo kinh doanh hodc béo cio
tai chinh theo yéu ciu cia cac Uy ban, yéu cdu phai dwgc giri dén Cong ty trude it nhét 48 gio.

k) Trudng hop sit dung dich vu tu vén doc 1dp bén ngoai, Uy ban phéi théng bao cho HPQT vé
pham vi, gi4 trj va c4c ndi dung trong yéu trong vong 48 gi¢y ké tir théi diém xéc 1dp dich vu.
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Pidu 22. Péanh gid hang nim, khen thwéng va ky luat d6i véi thanh vién HPQT, Tong Gidm Pée
va cic Gidm doc Ditu hanh.
22.1. Danh gia hoat déng
22.1.1. HbQT
a) HDQT thuc hién danh gid hoat dong HPQT két hop voi danh gia cic Uy Ban va timg thanh
vién HPQT. Viéc danh gia dwoc thyc hién 1 1n/nim,
b) HPQT ban hanh mot quy trinh chi tiét & danh gia HPQT, cac Uy ban HPQT va timg thash
vién HPQT. Quy trinh nay do Uy Ban Nhan Sy dé xuét.
22.1.2. Téng Giém Déc va che Gidm dbc Diéu hanh
a) HPQT giao Uy ban Nhén sir va Uy ban Luong thudng xdy dung b tiéu chudn dénh gia cho
Téng Gidm Péc va Gism déc Diéu hanh.
b) Tiéu chuin danh gia hoat dong hai hoa giita lgi ich gifta Ban Diéu Hanh va lgi ich 1au dai cia
Cong ty va cb dbng. Céc chi sb tai chinh va phi tai chinh dugc sir dung trong danh gia duoc
HDQT can nhic cin trong va quyét dinh tai timg thoi didm. Trong d6, c4c chi tidu phi tai chinh
c6 thé dugc phan loai theo linh vire nhu céc bén lién quan, quy trinh hoat ddng vé tinh hiéu qua,
tang trudng ndi bd va quan 1y tri thirc.
¢) HDPQT dénh gia Téng Giam Péc va cic Giam Doc Piéu Hanh dya trén céc tidu chi sau:
(1) Két qua thuc hién myc ti€u hoat ddng sian xuét kinh doanh;
(i) Thyec hién bdn phin chung ciia Cén b quén 1y cép cao;
(iii) Nang hrc va k¥ ning trong vai tro lanh dao;
HDPQT cé thé Gy quyén cho Téng Giam Déc thyc hién danh gis cac Gidm Déc Diéu Hanh,
d) Tiéu chi myc tiéu hoat ddng san xuit kinh doanh dugc dnh gia qua két qua vide thyc hién: (i)
cie myc tidu chung cita Céng ty va (i) muc tidu chét hrong cia timg Khdi, Phong.
e) Tiéu chi bdn phan chung cia cén bd quan 1y cip cao duge thye hién theo quy dinh tai Diéu 18
va Quy ché quan tri Cong ty gém:
()  Trach nhiém Cén trong;
(i) Trach nhiém Trung thyc va trinh xung dét g1 ich;
(iil) Trach nhiém Bao mét théng tin;
(iv) Bén phan Cham lo va trung thanh véi lgi ich Céng ty va C5 Péng.
f) Nang lyc va k¥ niing ciia can bd quan 1y cip cao duge danh gia trén cic khia canh sau:
(i) Chét lugng lanh dao va chat lugng quan ly;
(ii) Phéim chét ¢4 nhin;
(iif) Kién thirc va k§ nang nghé nghiép;
(iv) M&i quan hé vdi céc thanh vién Ban Diéu Hanh;
(v) Mbi quan hé vé&i nhan vién;
(vi) Mbi quan hé v6i cong ddng va bén lién quan;
22.2. Khen thudng
a) HDQT giao Uy ban Luong thudng xdy dung hé théng khen thudng, cin cir trén két qua danh
gi4 hoat d6ng theo cac quy dinb tai Quy ché nay.
b) Hinh thic khen thuéng:
(i) B?mg tién;
(ii) Bing hinh thirc phi vit chét khac.
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¢) P6i voi thanh vién HDQT, hinh thirc va mirc khen thuéng do HDQT quyét dinh, nhung phai
ndm trong pham vi thd lao, thudng va lgi ich khac di duge PHOCD phé chuén.

d) DBéi v6i Ban Diéu Hanh, ngudn kinh phi thudng duoc trich tir Quy khen thuéng phuc lgi cia
Céng ty va ngudn hop phap khac. Mirc khen thuéng s& dwoc cin cir vao két qua thuc té cla
ting nam.

22.3. Ky ludt

a) HDPQT cé trach nhi€ém xiy dunghé théng ky luat dua trén tinh chit va mirc d9 cua viée vi pham,
Viéc ky ludt phai cé hinh thirc cao nhét 13 bai nhiém hodic cach chire.

b) Thanh vién HPQT, Téng Gism Péc va Gism dbc Didu hanh khéng hoan thanh nhiém vy ca
minh so véiyéu cAu véi sy trung the, cin trong va hoan thanh bén phén phai chju trach nhiém
c4 nhan vé nhitng thiét hai gy ra cho Cong ty.

¢) Khi thuchién nhiém vyuma c6 hanh vi vipham phap luit hodc quy dinh ciia Céng ty, thanh vién
HPQT, Téng Giam D¢ va Giam déc Diéu hanh:

- S&bixir ly theo hinh thirc ky luét phu hop;
€6 thé b xir Iy vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh phap
Iuét;
Vanéu gay thiét hai cho Céngty, ¢b dong hoiic bén lién quan, phai bdi thudng toan b thiét
hai theo quy dinh cta phap luit.

CHUONG IX
HIEU LUC THI HANH

Pidu 23. Hi¢u Iirc thi hanh

23.1. Quy ché ndi bd vé quén trj cdng ty ciia Cong ty C6 phin Sira Viét Nam c6 hiéu I thi hanh k& tir
ngay 22 thang 04 nim 2026.

23.2. Nhitng ndi dung khéng dwgc dé cip trong Quy ché nay s& dugc didu chinh theo quy dinh cia Diéu
L¢ Cong Ty va/hodc cc quy dinh ctia phap tuét hién hanh. Trong trudmg hop cée quy dinh tai Quy
ché nay mau thudn véi céc quy dinh tai Diéu Lé Céng ty, cic ndi dung tai Pidu L& Cong Ty s& dugce
uu tién ap dung.

23.3. Trudng hop c6 nhitng quy dinh ciia phép luat c6 lién quan dén hoat dong cua Cong ty chua dugce
dé cap trong Piéu 1& Cong ty va Quy ché nay hodc trong tredng hgp co nhitng quy dinh méi cia
phép luét khéc v&i quy dinh ciia Quy ché nay, nhitng quy dinh cua phap luit s& duge 4p dung dé
didu chinh hoat déng cta Cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI ,
CHU TICH ‘é_

Fu—"
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